Regulamin korzystania z kont w ustudze G Suite dla Szkét i Uczelni
przez pracownikoéw i uczniow
Zespotu Szkot nr 1 Jakuba Stefana Cezaka w Zgierzu

§1
Postanowienia ogdlne
1. Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady korzystania z ustugi G Suite dla Szkét i Uczelni,
Swiadczonej przez Zespdt Szkdt nr 1 im. Jakuba Stefana Cezaka w Zgierzu na podstawie
infrastruktury dostarczanej przez podmiot zewnetrzny — firme Google.
2. Okreslenia uzyte w regulaminie oznaczajg:
a) regulamin — niniejszy regulamin,
b) ustuga — ustuga , G Suite dla Szkét i Uczelni” wraz ze wszystkimi udostepnionymi elementami,
c) uczen — osoba fizyczna, bedaca uczniem Zespotu Szkét nr 1 im. Jakuba Stefana Cezaka
w Zgierzu,
d) pracownik — osoba fizyczna, bedgca zatrudniona w Zespole Szkdét nr 1 im. Jakuba Stefana
Cezaka w Zgierzu,
e) uzytkownik — uczen lub pracownik, dla ktorego utworzone zostato konto w ustudze oraz
ktoremu administrator udostepnit nazwe uzytkownika i hasto dostepowe,
f) administrator — pracownik Zespotu Szkot nr 1 im. Jakuba Stefana Cezaka, ktéremu zlecono
wykonywanie czynnosci administracyjnych zwigzanych z obstuga ustugi.
3. Niniejszy regulamin okresla w szczegdlnosci:
a) zasady tworzenia i usuwania kont w ustudze G Suite dla Szkét i Uczelni,
b) zasady korzystania z konta w ustudze przez pracownikéw i uczniow,
c) uprawnienia dyrektora oraz szkolnego administratora dotyczgce kont w ustudze.
d) postanowienia koricowe.
4. Ustuga G Suite dla Szkdt i Uczelni to zintegrowane rozwigzanie do komunikacji i wspotpracy,
w ramach ktérego Google oferuje:
a) Classroom - ustuga internetowa, dzieki ktérej uzytkownicy mogg tworzy¢ grupy powigzane
z konkretnymi zajeciami i w nich uczestniczy¢,
b) Gmail - internetowa ustuga poczty e-mail,
c) Kalendarz Google - ustuga internetowa stuzgca do zarzadzania kalendarzami,
d) Kontakty Google - ustuga internetowa, ktdra pozwala uzytkownikom na importowanie,
przechowywanie i wyswietlanie informacji kontaktowych, a takze tworzenie osobistych

grup kontaktéw, dzieki ktorym mozna wysyta¢ wiadomosci e-mail do wielu oséb naraz,



e) Dokumenty Google, Arkusze Google, Prezentacje Google, Formularze Google - ustugi
internetowe, ktére umozliwiajg uzytkownikom tworzenie, edytowanie, udostepnianie,
wspodlne opracowywanie, rysowanie i eksportowanie dokumentéw, arkuszy kalkulacyjnych,
prezentacji i formularzy oraz dodawanie do nich tresci,

f) Dysk Google - internetowe narzedzia, ktére umozliwiajg uzytkownikom przechowywanie,
przesyfanie i udostepnianie plikow oraz wyswietlanie filmow,

g) Meet — ustuga internetowa umozliwiajgca komunikacje w czasie rzeczywistym miedzy
uzytkownikami,

h) Google Jamboard - ustuga internetowa, ktéra umozliwia uzytkownikom tworzenie,
edytowanie, udostepnianie, wspdlne opracowywanie, rysowanie, eksportowanie oraz
zamieszczanie tresci w dokumencie.

Korzystanie z ustugi jest bezptatne. Z ustugi moga korzysta¢ uczniowie oraz pracownicy szkoty,
ktdrzy zaakceptujg regulamin i bedg go przestrzegali w trakcie korzystania z ustugi.
Uzytkowanie przez pracownikéw i ucznidéw konta w ustugach wigze sie rowniez z akceptacja

Warunkdw korzystania z ustugi Google® oraz Polityki prywatnosci Google?.

§2

Zasady tworzenia i usuwania kont w ustudze G Suite dla Szkét i Uczelni

1.

Konta w ustudze tworzone bedg wedtug wzorca: imie.nazwisko@ekonomik.miasto.zgierz.pl, przy
czym znaki diakrytyczne zostang zastgpione odpowiednimi literami alfabetu tacinskiego.

W przypadku powtdrzenia sie nazwy uzytkownika, na jej koncu dodawana bedzie kolejna liczba
naturalna.

Nazwa konta jest stata i nie podlega zmianie podczas korzystania z ustugi.

Kazdy uczen lub pracownik moze posiadac tylko jedno konto w ustudze.

Konto w ustudze tworzone jest dla pracownika na czas ksztatcenia na odlegtosc
w Zespole Szkdt nr 1 im. Jakuba Stefana Cezaka.

Uczen Zespotu Szkdt nr 1 im. Jakuba Stefana Cezaka dostep do konta w ustudze otrzymuje
od 25 marca 2020 roku do czasu zakonczenia ksztatcenia na odlegtosc.

Utworzenie oraz uzytkowanie konta przez pracownika i ucznia w ustudze wigze sie z akceptacjg
postanowien niniejszego regulaminu.

Konta utworzone w ustudze oraz powigzane z nimi dane (w tym dokumenty, materiaty itp.) bedg

usuwane w nastepujacych przypadkach:

' Odnosnik do dokumentu znajduje sie m.in. na stronie internetowej szkoty pod adresem:
http://www.ekonomik.miasto.zgierz.pl/

j.w.



a) w przypadku pracownika: ustanie stosunku pracy ze szkotg,
b) w przypadku ucznia: po zakonczeniu edukacji w szkole.

9. Osobe zarzadzajacg kontami ucznidw i pracownikdw, zwang dalej administratorem ustugi,
wyznacza dyrektor szkoty. Administrator przekazuje bezposrednio pracownikom, a uczniom za
posrednictwem wychowawcy, szczegdty dotyczgce pierwszego logowania oraz hasta startowe.

10. Wychowawcy klas sg zobowigzani do zapoznania ucznidéw z niniejszym regulaminem po zatozeniu

kont oraz do przygotowania list uczniéw w celu zatozenia konta.

§3
Zasady korzystania z ustugi przez pracownikdéw i uczniow
1. Konto w ustudze moze by¢ wykorzystywane przez pracownika i ucznia miedzy innymi w celu:

1. realizacji wymagan podstawy programowej ksztatcenia ogdlnego i zawodowego przez:
a) komunikacje za pomoca poczty elektronicznej i grup dyskusyjnych,
b) realizacje projektéw (klasowych, szkolnych lub miedzyszkolnych) indywidualnych

i grupowych.

2. korzystania z ustug elektronicznych stuzacych pogtebianiu wiedzy i umiejetnosci w zakresie
technologii informacyjno-komunikacyjnych,

3. komunikacji z innymi uczniami i pracownikami szkoty.

2. Uzytkownik zobowigzuje sie do wykorzystywania konta zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa, normami spotecznymi i obyczajowymi, postanowieniami niniejszego regulaminu oraz
zasadami netykiety, a w szczegdlnosci do:

1. dziatania w sposdb nienaruszajacy praw innych uzytkownikéw (takich jak prawo do ochrony
prywatnosci i wizerunku),

2. nierozsytfania z konta niechcianej przez innych uzytkownikow korespondencji (spamu),

3. nieuzywania konta ustugi do nielegalnego udostepniania plikéw,

4. nieprzenoszenia na osoby trzecie prawa do korzystania z konta.

3. Zabrania sie korzystania z ustugi w celu:

a) niezwigzanym z ksztatceniem sie lub pracg w Zespole Szkét nr 1 im. Jakuba Stefana Cezaka
w Zgierzu,

b) niezgodnym z obowigzujgcym prawem,

c) mogacym zaktdcic dziatanie ustugi,

d) udostepniania tresci objetych prawami autorskimi,

e) udostepniania i/lub przechowywania tresci (materiatéw) niezgodnych z prawem.

4. Uzytkownik ponosi odpowiedzialnosc¢ za tresc i zawartos¢ swojego konta w ustudze.



5. Dostep do konta mozliwy jest za pomocg przegladarki internetowej na stronach poszczegdlnych
ustug, np.: https://gmail.com lub https://classroom.google.com.

6. Przy pierwszym logowaniu do konta uczen zobowigzany jest do zmiany hasta, a po zalogowaniu
sie do ustugi Classroom wybrania roli "Uczen".

7. Hasto musi by¢ tajne i chronione, tj. znane tylko uzytkownikowi. Musi spetnia¢ nastepujace
warunki:
1. sktadac sie z co najmniej 8 znakdw,
2. zawierac¢ co najmniej 1 duzg litere,
3. zawierac co najmniej 1 matg litere,
4. zawierac co najmniej 1 cyfre lub znak specjalny, np. %S#* itp.

8. W razie utraty mozliwosci logowania sie do ustugi nalezy bezzwtocznie powiadomi¢ o tym

szkolnego administratora lub dyrektora szkoty.

§4
Uprawnienia dyrektora oraz szkolnego administratora dotyczace kont w ustudze G Suite dla Szkoét
i Uczelni

1. Z uwagi na konieczno$¢ zapewnienia ochrony interesu i bezpieczenstwa szkoty dyrektor
i administrator zastrzegajg sobie prawo kontroli i wgladu we wszystkie dziatania zwigzane
z uzytkowaniem przez pracownikéw i uczniow kont w ustudze.

2. Kontrola odbywa sie z poszanowaniem prawa do prywatnosci i ochrony danych.

3. Dyrektor ma rowniez prawo do kontroli przestrzegania zasad korzystania z kont okreslonych
w niniejszym regulaminie.

4. Administrator odpowiada za wykonywanie czynnosci administracyjnych zwigzanych z obstuga
ustugi, w szczegdlnosci:
a) zarzadza kontami uzytkownikéw (m.in. tworzy, blokuje i usuwa konta),
b) aktywuje elementy sktadowe ustugi dla poszczegdlnych uzytkownikdéw,
c) udziela pomocy zwigzanej z dostepem do stugi,
d) udziela informacji zwigzanych z elementami sktadowymi ustugi,
e) ogranicza (blokuje) dostep do ustugi uzytkownikom, ktérzy tamig postanowienia regulaminu.

5. Administrator, w zwigzku z petniong funkcjg, korzysta z konta poczty elektronicznej
andrzej.pawlowski@ekonomik.miasto.zgierz.pl lub marzena.kolata@ekonomik.miasto.zgierz.pl.
Wszelka korespondencja uzytkownikow z administratorem powinna by¢ kierowana pod
wskazane adresy.

6. Administratora wyznacza dyrektor szkoty po uzyskaniu zgody pracownika na petnienie funkgji.



§5

Postanowienia koncowe

1. Szkota zastrzega sobie prawo do zmiany postanowien niniejszego regulaminu.

2.

10.

11.

12.

Dostep do ustugi moze zosta¢ zablokowany dla uzytkownika, ktéry nie przestrzega postanowien
regulaminu, w szczegdlnosci narusza obowigzujace przepisy prawa.
Blokada dostepu do ustugi moze by¢ czasowa lub stata.
W przypadku blokady konta pracownika, administrator informuje niezwtocznie o zaistniatej
sytuacji dyrektora szkoty wraz z podaniem szczegétowych informacji, w tym przyczyny blokady.
Decyzje w sprawie odblokowania dostepu i dalszego korzystania z ustugi przez pracownika
podejmuje dyrektor szkoty.
W przypadku blokady konta ucznia, administrator informuje ucznia niezwtocznie (osobiscie
i/lub przez modut wiadomosci prywatnych dziennika elektronicznego) oraz jego rodzicéw
o przyczynie blokady oraz jej konsekwencjach.
Decyzje w sprawie odblokowania dostepu i dalszego korzystania z ustugi przez ucznia
podejmuje administrator po konsultacji z wychowawca.
Zablokowanie kont ucznidw nastepuje w przypadkach wykorzystania ich w sposdb niezgodny
z przeznaczeniem lub sprzeczny z szeroko rozumianym interesem szkoty, w szczegdlnosci moze
to dotyczyc¢:
a) zachowan naruszajgcych zasady wymienione w niniejszym regulaminie,
b) zachowan naruszajgcych inne zasady i regulaminy uzytkowania sieci komputerowych
szkoty,
c) naruszania ogdlnie przyjetych zasady wspotistnienia uzytkownikéw sieci Internet.
Konto Uzytkownika zostanie usuniete niezwtocznie po zmianie jego  statusu
w Zespole Szkdt nr 1 im. Jakuba Stefana Cezaka w Zgierzu,
a) dla ucznia - w dniu ukoriczenia nauki, rezygnacji z nauki lub skreslenia z listy,
b) dla pracownika —w dniu rozwigzania stosunku pracy,
Uzytkownik zabezpiecza zgromadzone w ustudze dane we wtasnym zakresie, np. wykonujac
regularne kopie bezpieczenstwa. Po usunieciu konta nie ma mozliwosci przywrdcenia jego
zawartosci.
Zespot Szkdt nr 1 im. Jakuba Stefana Cezaka w Zgierzu nie bierze odpowiedzialnosci za
ewentualne problemy i/lub szkody zwigzane z utratg danych zgromadzonych przez uzytkownika
w ustudze.
Z ustugi moga korzysta¢ wytgcznie uczniowie, ktérzy majg utworzone konto przez
administratora z domeng ekonomik.miasto.zgierz.pl. Do zaje¢ nie mozna dotaczyé

z prywatnego konta Google.



13.

14.

15.

16.

17.

Petng i wytgczong obstuge techniczng ustugi realizuje firma Google Ireland Limited, Gordon
House, Barrow Street Dublin 4 Irlandia. Wszelkie dane gromadzone przez uzytkownikéw
w ramach ustugi znajdujg sie na serwerach internetowych Google.

Uzytkownik ma prawo zgtosi¢ chec zresetowania hasta dostepu do konta. Uczen zgtasza chec
zresetowania hasta administratorowi za posrednictwem wychowawcy.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach realizacji ustugi jest Zespot Szkoét
nr 1 im. Jakuba Stefana Cezaka w Zgierzu. Przetwarzane dane osobowe to imie i nazwisko
uzytkownika.

Konsekwencja niestosowania sie ucznia do ustalonego regulaminu sg kary przewidziane
w Statucie szkoty.

Niniejszy Regulamin obowigzuje od 25.03.2020 roku.



