Wytyczne dotyczace organizowania i przeprowadzania
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w
Zespole Szkot Nr 1 im. Jakuba Stefana Cezaka w Zgierzu.
SESJA styczen - luty 2021 r.

Oznaczeniem [*] wyrézniono wytyczne istotne dla zdajgcych
Oznaczeniem [!] wyrézniono informacje, ktére powinny by¢é po raz kolejny
przekazane zdajgcym po zajeciu miejsc w sali egzaminacyjnej / w miejscu

przeprowadzania egzaminu.

Sekcja 1. Podstawowe wytyczne.
Zdajgcy oraz inne osoby biorgce udziat w organizowaniu i przeprowadzaniu

egzaminow

1.1. [*] Na egzamin moze przyj$¢ wytgcznie osoba zdrowa (zdajgcy, nauczyciel, inny

pracownik szkoty!), bez objawéw chorobowych sugerujgcych chorobe zakazna.

1.2. [¥] Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczgca
w przeprowadzaniu egzaminu nie moze przyjS¢ na egzamin, jezeli przebywa
w domu z osobg na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych albo

sama jest objeta kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych.

1.3. [*] Rodzic/Prawny opiekun nie moze wejS¢ z dzieckiem na teren szkoty,

z wyjatkiem sytuaciji, kiedy zdajgcy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie.

1.4. Podczas egzaminu w szkole mogg przebywac wytgcznie:

1) zdajacy
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1.5.

1.6.

1.7.

2) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. cztonkowie
zespotdbw  nadzorujgcych, obserwatorzy, egzaminatorzy, specjalisci
pracujgcy ze zdajgcymi, ktorym przyznano dostosowanie warunkow lub
formy przeprowadzania egzaminu, osoby wyznaczone do przygotowania
i obstugi oraz obstugujgce sprzet i urzgdzenia wykorzystywane w czasie
egzaminu (np. komputery, sprzet medyczny), asystenci techniczni

3) inni pracownicy szkoty odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci,
dezynfekcje, obstuge szatni itp.

4) uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwosci
zrezygnowania  z przeprowadzania zaje¢  edukacyjnych w  dniu
przeprowadzania egzaminu (por. pkt 1.5.)

5) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystgpi taka
koniecznosc.

Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoty osoOb innych niz wyzej

wymienione, w tym rodzicow/prawnych opiekunéw uczniow (z wyjatkiem

sytuacji, gdy zgode na taki sposob dostosowania warunkow przeprowadzania
egzaminu wydat dyrektor OKE, Ilub jezeli zdajgcy wymaga pomocy

np. w poruszaniu sie), przedstawicieli mediow.

[*] ['] Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym

ksigzek, telefonow komérkowych, maskotek.

[*1 ['] Na egzaminie kazdy zdajgcy korzysta z wilasnych przyboréw
piSmienniczych, linijki, cyrkla, kalkulatora itd. Jezeli szkota zdecyduje
0 zapewnieniu np. przyboréw pismienniczych albo kalkulatorow rezerwowych
dla zdajgcych — konieczna jest ich dezynfekcja (por. pkt 3.16.). W przypadku
materiatébw jednorazowych, ktoérych zdajgcy nie zwracajg, dezynfekcja nie jest

konieczna. Zdajgcy nie mogg pozyczac przyboréow od innych zdajgcych.

[*] Cudzoziemcy przystepujacy do danego egzaminu, ktérym jako sposob
dostosowania egzaminu przyznano mozliwos¢ korzystania ze stownika
dwujezycznego, sg zobowigzani przynies¢ wiasne stowniki, ktére przed
egzaminem powinny zosta¢ sprawdzone przez czionka zespotu nadzorujgcego

(w rekawiczkach).



1.8.

1.9.

[¥] Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynieS¢ wtasng

butelke z wodag, ktorg zdajgcy stawia na podtodze przy swojej tawce.

[*] Szkota nie zapewnienia positkow. Osoby przystepujgce do wiecej niz
jednego egzaminu w ciggu dnia bedg mogty zjes¢ przyniesione przez siebie

produkty w przerwie miedzy egzaminami.

1.10.[*] ['] Osoby, ktére przystepujg do dwédch egzaminéw jednego dnia, moga

w czasie przerwy opusci¢ budynek szkoty albo poczeka¢ w sali 23 lub 24

na rozpoczecie kolejnego egzaminu danego dnia.

1.11.Nauczyciele rezerwowi pozostajg do dyspozycji przewodniczgcego zespotu

egzaminacyjnego przez caty czas trwania egzamindw.

Sekcja 2.
Srodki bezpieczerstwa osobistego

2.1.

2.2.
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[*] Czekajgc na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajgcy zachowujg

odpowiedni odstep (co najmniej 1,5 m) oraz majg zakryte usta i nos.

[*] Na teren szkoty mogg wejsC wytgcznie osoby z zakrytymi ustami i nosem
(maseczka jedno- lub wielorazowg, materiatem, przytbica — w szczegolnosci
w przypadku osob, ktére ze wzgledéw zdrowotnych nie mogg zakrywacé ust
i nosa maseczkg). Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie catej szkoty,

z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajgcych Iub

po podejsciu zdajgcych do stanowiska egzaminacyjnego w przypadku EPKwZ.

Podczas wpuszczania uczniow do sali egzaminacyjnej cztonek zespotu
nadzorujgcego moze poprosi¢ zdajgcego o chwilowe odstoniecie twarzy w celu
zweryfikowania jego tozsamosci (konieczne jest wowczas zachowanie

co najmniej 1,5-metrowego odstepu).
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2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

[*] ['] Zdajacy sg zobowigzani zakrywac usta i nos do momentu zajecia miejsca

w sali egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie

egzaminu) zdajgcy ma obowigzek ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:

1) podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego
pytanie

2) wychodzi do toalety

3) podchodzi do niego egzaminator, aby oceniC rezultat posredni (w czesci
praktycznej EPKwZ).

4) konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali

egzaminacyjne;j.

Przewodniczgcy zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu nadzorujgcego,
obserwatorzy i inne osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu egzaminu,
np. specjalisci z zakresu niepetnosprawnosci, nauczyciele wspomagajacy,
podczas poruszania sie po sali egzaminacyjnej powinni mie¢ zakryte usta i nos.
Moga odstonic¢ twarz, kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzgc albo stojgc,
przy zachowaniu niezbednego odstepu.

[*] Zarébwno zdajacy, jak i cztonkowie zespotu nadzorujgcego mogg — jezeli
uznajg to za wtasciwe — mieC zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet
po zajeciu miejsca przy stoliku / stanowisku egzaminacyjnym (w przypadku
zdajgcych) lub kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzgc albo stojgc
(w przypadku cztonkéw zespotu nadzorujgcego i innych oséb zaangazowanych

w przeprowadzanie egzaminu w danej sali).

W przypadku czesci praktycznej EPKwZ egzaminatorzy obserwujgcy przebieg
pracy zdajgcych i podchodzgcy do kolejnych stanowisk egzaminacyjnych

muszg podczas wykonywania tych czynnosci mie¢ zakryte usta i nos.

[¥] Zdajacy, ktérzy ze wzgleddw zdrowotnych nie mogg zakrywaé ust i nosa
maseczkg, mogg nosi¢ przytbice albo, jezeli nie mogg rowniez korzystac
z przytbicy muszg ten fakt zgtosi¢ dyrektorowi szkoty nie p6zniej niz do 29 maja
2020r.



2.8.

2.9.

Czionkowie zespotu nadzorujgcego oraz inne osoby zaangazowane
w przeprowadzanie egzaminu, ktorzy ze wzgledéw zdrowotnych nie moga
zakrywac ust i nosa za pomocg maseczki, powinni — kiedy jest to konieczne —
uzywac przytbicy, ktora nie utrudnia oddychania.

[*] W przypadku EM, EPKwZ zdajgcy nie mogg przebywa¢ w sali
egzaminacyjnej podczas przerw miedzy poszczegolnymi zakresami, sesjami lub
zmianami egzaminu, ze wzgledu na koniecznos¢ przeprowadzenia dezynfekc;ji

tych miejsc oraz — jezeli to konieczne — znajdujgcych sie w nich sprzetéw.

Sekcja 3.

Srodki bezpieczenstwa zwigzane 2z organizacja przestrzeni, budynkoéw,

pomieszczen

3.1.

3.2.

3.3.
3.4.

3.5.
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Przy gtéwnym wejsciu do szkoty umieszczone bedg nastepujgce informacje:

1) dotyczgce objawow zarazenia koronawirusem oraz sposobdw zapobiegania
zakazeniu

2) nazwa, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji sanitarno-
epidemiologicznej

3) adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu zakaznego

4) numery telefondw do stuzb medycznych

5) numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590).

Uczniowie zdajgcy egzaminy zawodowe wchodzg do szkoty wejsciem gtownym
Przy wejsciu znajdowac¢ sie bedzie ptyn do dezynfekcji rgk. Kazda osoba

wchodzgca na teren szkoty musi zdezynfekowacé rece.

Ptyny do dezynfekcji rgk bedg rowniez dostepne w kazdej sali egzaminacyjnej.

[*] [' W przypadku korzystania z np. jednego stownika, jednego egzemplarza
dokumentacji technicznej, tego samego urzgdzenia z ktérego moze korzystac
wiecej niz jedna osoba, nalezy przed skorzystaniem z danego materiatu

zdezynfekowac rece.

W trakcie czynnosci organizacyjnych cztonkowie zespotu nadzorujgcego sg

zobowigzani zakrywac usta i nos oraz mie¢ zatozone rekawiczki). Cztonkowie
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3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

zespotu nadzorujgcego powinni do niezbednego minimum ograniczy¢
poruszanie sie po sali egzaminacyjnej; konieczne jest jednak regularne
nadzorowanie pracy zdajgcych w pozycji stojgcej. Istotne jest, aby zapewnic
miejsca dla cztonkdéw zespotu nadzorujgcego w taki sposob, aby zachowac
odpowiednie odstepy, przy jednoczesnym zapewnieniu mozliwosci wiasciwego

nadzoru pracy zdajgcych.

Drzwi do szkoty oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku muszg by¢ otwarte, tak

aby zdajgcy oraz inne osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu egzaminu nie

musiaty ich otwieraé. Wyjatek stanowig:

1) EM z jezykdw obcych nowozytnych w zakresie zadan na rozumienie ze
stuchu, podczas ktoérych odtwarzane jest nagranie z ptyty CD

2) sytuacje, w ktérych sale egzaminacyjne sg wietrzone, tak aby nie tworzy¢
przeciggow.

Jezeli ze wzgledow bezpieczenstwa przeciwpozarowego drzwi nie mogg byc¢

otwarte, nalezy zapewni¢ regularng dezynfekcje klamek/uchwytow.

Sale egzaminacyjne bedg wietrzone przed wpuszczeniem do nich zdajgcych,
mniej wiecej co godzine w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz
na zewnatrz budynku nie panuje zbyt duzy hatas) oraz po egzaminie, dbajgc

o zapewnienie komfortu zdajgcych.

Prosimy o nie zabieranie z sobg na egzaminy zbednych rzeczy osobistych.
Niezbedne rzeczy osobiste np. plecak, torbe, kurtke, telefon itp. bedziecie mogli

zostawi¢ w szatni szkolnej.

W czasie oddawania i odbioru odbiér swoich rzeczy zachowajcie
odpowiednie srodki bezpieczenstwa (odleglos¢ od innych o0so6b,
zakrywanie ust i nosa).

Sala 29 oraz pokdj indywidualnej nauki, to  pomieszczenia — izolatki
(wyposazone m.in. w srodki ochrony osobistej i ptyn dezynfekujgcy), w ktérych
bedzie mozna odizolowaé osobe w przypadku stwierdzenia objawow

chorobowych.



3.1

0.Osoby, ktére przystepujg do dwoch egzamindw jednego dnia, mogg w czasie
przerwy opusci¢ budynek szkoty albo poczeka¢ w sali 23 lub 24

na rozpoczecie kolejnego egzaminu.

Sekcja 4.

Dodatkowe procedury bezpieczenstwa w dniu egzaminu

4.1

4.2.

4.3.

4.4.

. Cztonkowie zespotu nadzorujgcego w rekawiczkach odbierajg arkusze
od przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego. Arkusze sg rozdawane
zdajgcym rowniez przez osoby, ktdre majg zatozone rekawiczki, oraz majg

zakryte usta i nos.

['] Uwaga zdajgcy pamietajcie o !!!

1) zakazie kontaktowania sie z innymi zdajgcymi

2) obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego
Z nauczycielem, wyjscia do toalety lub wyjScia z sali egzaminacyjnej
po zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym

3) niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu, a takze
przestrzegania higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania
nalezy zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczkg

4) koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajgcych
po zakonczonym egzaminie, przed szkofg, przed salg egzaminacyjng
zaréwno przed jak i po zakohczeniu egzaminu.

5) wrazeniami po egzaminie dzielili sie miedzy sobg z wykorzystaniem mediow
spotecznosciowych, komunikatoréw, telefonicznie, a unikali spotkan

w grupie, np. przy wejsciu do szkoty.

[l W przypadku EM, EPKwZ zdajgcy potwierdzajg swojg obecnos¢

na egzaminie, podpisujac sie w wykazie, korzystajgc z wtasnego dtugopisu.

[*] Zdajgcy moze opusci¢ na state sale egzaminacyjng po zakonczyt pracy

z arkuszem.
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Sekcja 5.
Szczegoétowe rozwigzania dotyczgce przeprowadzania egzaminbw z danego
przedmiotu, egzaminu z danej kwalifikacji lub egzaminu w dostosowanych

warunkach

5.1. W przypadku EM z informatyki, w przeddzien egzaminu zdajgcy sprawdza,
W ciggu jednej godziny, poprawnosc¢ dziatania komputera, na ktorym bedzie
zdawat egzamin, iwybranego przez siebie oprogramowania. Sprawdzanie
to odbywa sie w obecnosci administratora (opiekuna) pracowni oraz cztonka
zespotu nadzorujgcego, w czasie wyznaczonym przez przewodniczgcego
zespotu egzaminacyjnego (dyrektora szkoty). Czas wykonania tej czynnosci
nalezy wyznaczy¢ dla kazdego zdajgcego, tak aby zminimalizowa¢ mozliwos¢
kontaktu pomiedzy zdajgcymi. Jezeli podczas sprawdzania poprawnosci
dziatania sprzetu konieczna bedzie komunikacja zdajgcego z administratorem
pracowni albo z cztonkiem zespotu nadzorujgcego, wszystkie osoby powinny
miec¢ zakryte usta i nos. Sprzet nalezy zdezynfekowac¢ po sprawdzeniu sprzetu

przez kazdego zdajgcego, jezeli sprawdzenie nie odbywato sie w rekawiczkach.

Sekcja 6.
Postepowanie w  przypadku podejrzenia zakazenia u cztonka zespofu
egzaminacyjnego lub u zdajgcego

6.1. Jezeli zdajgcy lub cztonek zespotu nadzorujgcego przejawia niepokojgce
objawy choroby, przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego lub czionek zespotu
nadzorujgcego informuje o tym przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego,
ktory zapewnia odizolowanie zdajgcego lub innej osoby przejawiajgcej objawy
choroby w sali 29 i pokoju indywidualnej nauki z zapewnieniem minimum 2 m

odlegtosci od innych oso6b (por. pkt 3.18.).

6.2. W przypadku EPKwZ, do ktérego przystepujg niepetnoletni zdajgcy, PZE

niezwtocznie powiadamia rodzicéw/prawnych opiekunow ucznia
o zaistniatej sytuacji w celu pilnego odebrania go ze szkoty oraz informuje

wlasciwg powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng, a w razie pogarszania



sie stanu zdrowia zdajgcego — takze pogotowie ratunkowe. W przypadku

zdajgcych petnoletnich przystepujgcych do EM, EPKwZ- PZE informuje

wiasciwg powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng, a w razie pogarszania
sie stanu zdrowia zdajgcego - takze pogotowie ratunkowe.
W przypadku gdy stan zdrowia nie wymaga interwencji zespotu ratownictwa
medycznego, zdajacy powinien uda¢ sie do domu transportem indywidualnym,

pozostac w domu i skorzystac z teleporady medycznej
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