WEWNATRZSZKOLNA INSTRUKCIJA
PRZYGOTOWANIA | ORGANIZACJI
EGZAMINU MATURALNEGO
W ZESPOLE SZKOt NR 1 W ZGIERZU
W ROKU SZKOLNYM 2017/2018




WSTEP

Wewnatrzszkolna Instrukcja Przygotowania i Organizacji Egzaminu Maturalnego w Zespole

Szkét Nr 1 w Zgierzu zostata przygotowana w oparciu o:

ustawq z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn. Dz.U. z 2016 r. poz.
1943, ze zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 grudnia 2016 r. w sprawie
szczegdtowych warunkéw i sposobu przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego i
egzaminu maturalnego (Dz.U. z 2016 r. poz. 2223, ze zm.)

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 stycznia 2017 r. w sprawie
Swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U. z 2017 r. poz. 170,
ze zm.)

ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 922)
informatory o egzaminie maturalnym z poszczegdlnych przedmiotéw, opublikowanymi
na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 1 wrzesnia 2017 r. w sprawie
szczegdtowych sposobdéw dostosowania warunkéw i form przeprowadzania egzaminu
maturalnego w roku szkolnym 2017/2018, opublikowanym na stronie internetowej
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 11 sierpnia 2017 r. w sprawie
harmonogramu przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego oraz egzaminu maturalnego
w 2018 roku, opublikowanym na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjne;j
komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 1 wrzesnia 2017 r. w sprawie
materiatdw i przybordw pomocniczych, z ktédrych mogg korzystaé zdajacy na egzaminie
gimnazjalnym i egzaminie maturalnym w 2018 roku, opublikowanym na stronie
internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

komunikat dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 1 wrzesnia 2017 r. w sprawie
listy systemdw operacyjnych, programoéw uzytkowych oraz jezykdw programowania w
przypadku egzaminu maturalnego z informatyki w 2018 r.

wykaz olimpiad, o ktérym mowa w Komunikacie Ministra Edukacji Narodowej z 9 czerwca
2016 r. w sprawie wykazu olimpiad przedmiotowych przeprowadzanych z przedmiotu lub
przedmiotow objetych egzaminem gimnazjalnym lub egzaminem maturalnym, a takze
turniejow lub olimpiad tematycznych zwigzanych z wybranym przedmiotem lub dziedzing
wiedzy (aktualizacja z 30 wrzesnia 2016 r.), dostepnym w sekcji ,,Komunikaty” na stronie
https://bip.men.gov.pl/dzialalnosc/komunikaty.

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie
szczegdtowych warunkdéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania ucznidw i
stuchaczy w szkotach publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 843, ze zm.).

Informacje o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego w roku
szkolnym 2017/2018
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Tre$s¢ Wewnatrzszkolnej Instrukcji Przygotowania i Organizacji Egzaminu Maturalnego
w Zespole Szkét Nr 1 w Zgierzu podana zostanie do wiadomosci:

e Radzie Pedagogicznej Zespotu Szkot Nr 1 w Zgierzu

e Rodzicom i uczniom
poprzez umieszczenie jej w szkolnej bibliotece oraz na stronie WWW szkoty.

W sprawach nie uregulowanych niniejszg Instrukcjg obowigzujacymi stajg sie przepisy
zawarte w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 czerwca 2015 r. w sprawie
szczegdtowych warunkow i sposobu przeprowadzania sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego
i egzaminu maturalnego (DzU z 2015 r. poz. 959) oraz komunikaty dyrektora CKE i dyrektora
OKE.

W opracowaniu zastosowano nastepujgce skroéty:

ZE - zespo6t egzaminacyjny,
ZP - zespot przedmiotowy,
ZN - zespot nadzorujacy
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Postepowanie z niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi

1. Materiatami niejawnymi egzaminacyjnymi sa:

1.1. Zbiory zestawdw zadan do czesci ustnej egzaminu maturalnego.
1.2. Przesytki zawierajgce pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i innymi materiatami
egzaminacyjnymi do czesci pisemnej egzaminu maturalnego.

2. Przewodniczacy ZE szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia egzaminu nauczycieli
swojej szkoty, w tym nauczycieli oddelegowanych do innych szkétf. Zakres szkolenia
obejmuje w szczegdlnosci postepowanie z niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi.
Zapoznaje nauczycieli spoza szkoty z wewnatrzszkolng instrukcjg przygotowania
i organizacji egzaminu maturalnego.

3. Przewodniczacy ZE odbiera od cztonkéw ZE o$wiadczenia o przestrzeganiu ustalen
w sprawie zabezpieczenia materiatdw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym
ujawnieniem.

4. Przewodniczacy ZE odbiera i wspdlnie z wyznaczonym przez siebie cztonkiem ZE
sprawdza  nienaruszenie  przesytek  zawierajgcych  pakiety z  materiatami
egzaminacyjnymi. Niejawne materialy egzaminacyjne przechowywane s do dnia
przeprowadzenia odpowiedniej czesci egzaminu w sejfie szkolnym.

5. Klucze do sejfu, w ktérym przechowywane sg niejawne materiaty egzaminacyjne posiada
w okresie ich przechowywania, z zastrzezeniem pkt. 15, tylko przewodniczacy ZE.

6. Przewodniczacy ZE sprawdza w kazdym dniu egzaminu, przed jego rozpoczeciem, czy
pakiety zawierajgce arkusze i materiaty egzaminacyjne sg nienaruszone, a w przypadku
ich naruszenia niezwtocznie zawiadamia dyrektora OKE.

7. W dniu egzaminu przewodniczacy ZP lub ZN w obecnosci przedstawiciela zdajacych
w danej sali odbiera od przewodniczagcego ZE pakiet materiatéw egzaminacyjnych
i niezwtocznie przenosi go do sali egzaminacyjnej.

8. Do czasu rozdania arkuszy zdajgcym nikt nie moze mieé wgladu do ich tresci.

9. Cztonkowie ZN wymieniajg w razie potrzeby zestawy egzaminacyjne na kompletne.

10. Po zakoniczeniu egzaminu cztonkowie ZN zbierajg arkusze egzaminacyjne od zdajgcych.
Odebrane od zdajgcych zestawy gromadzone sg przez przewodniczgcego ZN w jednym
miejscu sali tak, aby nikt z obecnych na sali nie miat do nich wgladu.

11. Przewodniczagcy ZN porzadkuje, kompletuje, pakuje i zabezpiecza materiaty
egzaminacyjne, listy zdajgcych, protokoty odbioru prac i zestawy (takze nagrane ptyty
CD-ROM oznaczone numerem PESEL zdajgcego w przypadku egzaminu z informatyki)
wedtug zalecen OKE oraz niezwtocznie dostarcza je wraz z wypetnionymi i podpisanymi
protokotami z egzaminu przewodniczgcemu ZE po zakoriczeniu kazdej cze$ci egzaminu.

12. Przewodniczacy ZE po zakornczeniu egzaminu przechowuje materiaty egzaminacyjne do
czasu przekazania przedstawicielowi OKE w sejfie szkolnym.

13. Pozostata w szkole dokumentacja dotyczgca przygotowania i przebiegu egzaminu
zabezpieczana jest przez dyrektora szkoty przed nieuprawnionym ujawnieniem.

14. W razie wystgpienia sytuacji szczegdlnej, nieuwzglednionej w przepisach prawa,
przewodniczacy ZP lub ZN niezwtocznie przekazuje niezbedne informacje
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przewodniczgcemu ZE i postepuje zgodnie z podjetymi przez niego decyzjami.

15. Jezeli przewodniczacy ZE, z powodu choroby lub innych waznych przyczyn, nie moze
petni¢ swoich obowigzkéw wszystkie jego zadania przejmuje zastepca przewodniczacego
ZE.
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Harmonogram realizacji zadan
1. Wrzesien 2017:
1.1. Poinformowanie nauczycieli, uczniéw i absolwentéw o strukturze i formie egzaminu

oraz zasadach jego organizacji, o przebiegu egzaminu, w tym o zasadach jego
uniewazniania

1.2. Zapoznanie ze szczegdétowym harmonogramem egzamindéw pisemnych.

1.3. Poinformowanie uczniéw o prawie przystgpienia do egzaminu maturalnego
w warunkach i formach dostosowanych do ich indywidualnych potrzeb
psychofizycznych i edukacyjnych na podstawie ztozonych wraz z deklaracjg
odpowiednich dokumentow.

1.4. Opracowanie wewnatrzszkolnej instrukcji przygotowania, organizacji
i przeprowadzania egzaminu maturalnego w szkole.

2. Do 30 wrzesnia 2017:
2.1. Przyjecie od uczniéw (lub absolwentéw):
2.1.1. wstepnych deklaracji przystgpienia do egzaminu maturalnego
2.1.2. dokumentow uprawniajacych do dostosowania warunkéw i form egzaminu.
2.1.3. Potwierdzenie odbioru deklaracji, sporzadzenie ich kopii i przekazanie
potwierdzonych kopii zdajgcym.
3. Do 31 grudnia 2017:

3.1. Przekazanie radzie pedagogicznej dokumentéw uprawniajgcych do dostosowania
warunkéw i form egzaminu, przekazanie zdajagcym informacji o przyznanych
dostosowaniach do akceptacji albo rezygnacji.

3.2. Uzgodnienie z dyrektorem OKE dostosowan dla oséb z niepetnosprawnosciami
sprzezonymi.

4. Do 7 lutego 2018:

4.1. Zebranie od uczniéw i absolwentow ostatecznych deklaracji przystgpienia do
egzaminu maturalnego.

4.2. Uzupetnienie dokumentacji uprawniajgcej do dostosowania warunkow i form
egzaminu.

5. Do 10 lutego 2018:

5.1. Przekazanie uczniom oraz absolwentom informacji o sposobie dostosowania
warunkéw i form egzaminu oraz przyjecie od nich akceptacji przyznanych
dostosowan albo rezygnacji z wybranych lub ze wszystkich dostosowan.

6. Do 15 lutego 2018:

6.1. Zgtoszenie do OKE miejsca przeprowadzenia egzaminu innego niz szkofa
macierzysta.

6.2. Uzgodnienie z dyrektorem OKE sposobdéw dostosowania warunkow i form
przeprowadzenia egzaminu do potrzeb i mozliwosci absolwentéw, ktorzy ukonczyli
szkote we weczedniejszych latach i posiadajg opinie poradni psychologiczno —
pedagogicznej o specyficznych trudnosciach w uczeniu sie albo zaswiadczenie
lekarskie o chorobie lub czasowej niesprawnosci.
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6.3. Przestanie do OKE w formie elektronicznej informacji i danych zdajacych egzamin
maturalny zebranych na podstawie deklaracji.

6.4. Zgtoszenie w formie pisemnej do OKE koniecznosci opracowania materiatéw
egzaminacyjnych dostosowanych do potrzeb absolwentéw z niepetnosprawnosciami
sprzezonymi.

6.5. Przekazanie do OKE w formie pisemnej informacji o liczbie poszczegdlnych rodzajow
zestawdw zadan przeznaczonych dla nauczycieli wspomagajacych.

Do 20 lutego 2018:

7.1. Ostateczny termin przestania do OKE skorygowanej elektronicznej informacji
i danych zdajacych.

7.2. Zgtoszenie do OKE braku mozliwosci powofania zespotu przedmiotowego dla
przeprowadzenia czesci ustnej egzaminu z danego jezyka obcego.

Do 4 marca 2018:

8.1. Zawarcie pisemnych porozumien z dyrektorami innych szkét w sprawie powotania
nauczycieli z tych szkét do zespotu egzaminacyjnego.

8.2. Powotanie zastepcy przewodniczagcego zespotu egzaminacyjnego i zespotu
egzaminacyjnego.

8.3. Zebranie oswiadczen o przestrzeganiu ustale w sprawie zabezpieczenia materiatéw
egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem i ochrony danych osobowych.

8.4. Powotanie zespotéw przedmiotowych do przeprowadzenia czesci ustnej egzaminu.

8.5. Zebranie potwierdzonych kopii decyzji o wpisie do ewidencji egzaminatoréw
nauczycieli petnigcych funkcje przewodniczgcych tych zespotéw.

8.6. Opracowanie i ogtoszenie uczniom/absolwentom szkolnego harmonogramu czesci
ustnej.

Do 6 marca 2018:

9.1. Przestanie wersji elektronicznej harmonogramu egzaminéw ustnych do OKE oraz do
dyrektoréw szkot, z ktérych pochodzg uczniowie skierowani na egzamin ustny.

Do 4 kwietnia 2018:

10.1. Powotanie zespotdw nadzorujgcych przebieg czesci pisemnej egzaminu.

Do 20 kwietnia 2018:

11.1. Zebranie wnioskdw o zmianie wyboru i/lub poziomu jezyka obcego nowozytnego
przez laureatow i finalistdw olimpiad.

Do 26 kwietnia 2018:

12.1. Przekazanie zdajgcym tresci komunikatu dyrektora CKE dotyczgcego materiatow
i przyboréw pomocniczych, z jakich mogg korzysta¢ w czasie czeSci pisemnej
egzaminu.

12.2. Przekazanie zdajgcym instrukcji dotyczgcej przebiegu egzaminu, zapoznanie
z wewnatrzszkolng instrukcjg przygotowania, organizacji i przeprowadzania
egzaminu, przeszkolenie ich z zasad kodowania arkuszy egzaminacyjnych i kart
odpowiedzi.
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12.3. Przekazanie zdajacym informacji o zasadach postepowania w przypadku
niezgtoszenia sie na egzamin z przyczyn losowych i zdrowotnych oraz w przypadku
niezdania jednego egzaminu.

12.4. Przekazanie zdajagcym informacji o terminie ogtoszenia wynikéw i odbioru
Swiadectw.

12.5. Przeprowadzenie szkolenia przedmiotowych zespotéw egzaminacyjnych z zakresu

ich obowigzkédw i wypetniania dokumentacji egzaminacyjnej. Zapoznanie
z wewnatrzszkolng instrukcja przygotowania, organizacji i przeprowadzania
egzaminu.

12.6. Przeprowadzenie szkolenia zespotdw nadzorujacych z zakresu ich obowigzkéw
i wypefniania dokumentacji egzaminacyjnej. Zapoznanie z wewnatrzszkolng
instrukcja przygotowania, organizacji i przeprowadzania egzaminu.

12.7. Zgtoszenie do OKE informacji dotyczacych usuniecia z listy zdajgcych ucznidw,
ktorzy nie ukonczyli szkoty.

12.8. Odbidr i zabezpieczenie zestawdw zadan egzaminacyjnych do przeprowadzenia
czesci ustnej egzaminu z jezykdéw obcych nowozytnych.

12.9. Odbiér zaswiadczen od laureatéw i finalistow olimpiad oraz stwierdzenie ich
uprawnien do zwolnienia z egzaminu z danego przedmiotu.

Do 301V 2018:

13.1. Przygotowanie sal egzaminacyjnych do przeprowadzenia czesci ustnej i czesci
pisemnej egzaminu zgodnie z zasadami opisanymi w procedurze przebiegu
egzaminu.

14.0d 7V 2018 do 25 V 2018:

14.1. Przeprowadzenie egzamindw ustnych wg szkolnego harmonogramu i nadzér nad
ich przeprowadzeniem.

15.0d 4V 2018 do 22 V 2018:

16.

15.1. Odbiér i zabezpieczenie przesytek z arkuszami egzaminacyjnymi w obecnosci
innego cztonka zespotu egzaminacyjnego.

15.2. Przeprowadzenie egzamindéw pisemnych i nadzér nad ich przebiegiem.

15.3. Przekazanie arkuszy egzaminacyjnych i dokumentacji egzaminacyjnej do OKE,
zgodnie z instrukcjg OKE w todzi.

15.4. Zebranie od absolwentéw Ilub ich rodzicdw (prawnych opiekundw)
udokumentowanych wnioskdw o dopuszczenie do egzaminu maturalnego
w terminie dodatkowym.

Do 2VI2018:

16.1. Przekazanie do OKE dokumentacji egzamindw w czesci ustnej, w tym zestawdw na
egzaminy ustne z jezyka obcego.

17.0d 4 VI 2018 do 19 VI 2018:

17.1. Przeprowadzenie egzaminu maturalnego w terminie dodatkowym.

18. 3 VII 2018:

18.1. Ogtoszenie wynikéw i wydanie absolwentom swiadectw dojrzatosci i anekséw.



19.

20.

21.

22.
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18.2. Przekazanie absolwentom informacji o uprawnieniach i zasadach zgtoszen do sesji
poprawkowej oraz kolejnych sesji egzaminacyjnych.

Do 10 VII 2018:

19.1. Odbiér pisemnych oswiadczen absolwentéw o przystgpieniu do egzaminu
poprawkowego.

Do 13 VII 2018:

20.1. Przestanie przez przewodniczacego SZE oswiadczen absolwentéw o zamiarze
przystgpienia do egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym, w postaci
elektronicznej do dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej

21 VIl 2018:

21.1. Przeprowadzenie pisemnego egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym.

0Od 21 VIl 2018 do 22 VIII 2018:

22.1. Przeprowadzenie ustnego egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym.
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Zasady obiegu informacji

1.

Przewodniczacy ZE w czasie posiedzenia Rady Pedagogicznej zapoznaje nauczycieli

z zasadami organizacji i przebiegu, strukturg i formg egzaminu maturalnego na

podstawie:

1.1. Rozporzgdzen MEN,

1.2. Procedur egzaminu maturalnego,

1.3. Harmonogramu i instrukcji ogtaszanych przez OKE,

1.4. Harmonogramoéw i instrukcji wewnatrzszkolnych

Zapewnia nauczycielom dostep do dokumentdéw i materiatéw informacyjnych zwigzanych

z egzaminem maturalnym.

Przewodniczgcy ZE informuje ucznidéw o zasadach organizacji i przebiegu, strukturze

i formie egzaminu, a w szczegdlnosci o:

3.1. prawie przystgpienia do egzaminu w warunkach i formie dostosowanych do ich
indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych,

3.2. prawie laureatéw i finalistéw olimpiad przedmiotowych do zwolnienia z egzaminu
z danego przedmiotu oraz wykazie tych olimpiad,

3.3. pomocach, z jakich mogag korzysta¢c na poszczegdlnych egzaminach w czesci
pisemnej,

3.4. miejscu i terminie sktadania deklaracji do kolejnych sesji egzaminacyjnych,

3.5. ustalonym sposobie postepowania cztonkdw ZN w przypadku przerwania przez
zdajgcego egzaminu z przyczyn losowych lub zdrowotnych.

Przewodniczacy ZE ogtasza:

4.1. harmonogram czesci pisemnej egzaminu, ogtaszany przez dyrektora CKE na stronie
internetowej www.cke.edu.pl,

4.2. szkolny harmonogram czesci ustnej egzaminu dwa miesigce przed terminem
egzaminu.

Przewodniczacy SZE, odbywa do 25 wrzesnia zebranie z rodzicami i informuje ich

o zasadach organizacji i przebiegu, strukturze i formie egzaminu maturalnego w danym

roku szkolnym.

Nauczyciele przedmiotéw maturalnych zapoznajg ucznidéw z podstawg programows,

informatorami maturalnymi, zasadami przeprowadzania egzamindw w czesci ustnej

i pisemnej z danego przedmiotu juz od pierwszej klasy szkoty konczacej sie matura.

Nauczyciele poszczegdlnych przedmiotéw dostarczajg do biblioteki szkolnej wszelkiego

rodzaju materiaty o egzaminie, mogace stuzy¢ uczniom i innym nauczycielom jako

materiat do éwiczen.

Nauczyciel biblioteki gromadzi informatory maturalne, informatory oraz wszystkie

materiaty otrzymane od przewodniczgcego SZE i nauczycieli i udostepnia je uczniom

i absolwentom w czytelni.

Komunikaty dotyczgce egzaminu maturalnego przewodniczgcy SZE wywiesza na tablicy

ogtoszen w pokoju nauczycielskim, a komunikaty, dotyczace ucznidow i absolwentow —

rowniez na tablicy ogtoszen na korytarzu obok pokoju nauczycielskiego. Materiaty
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przeznaczone dla nauczycieli wyktadane sg3 w wyznaczonym miejscu w pokoju

nauczycielskim. Materiaty przeznaczone dla ucznidéw i absolwentéw umieszczane sg na

stronie WWW szkoty.

10. Ustala sie nastepujgce terminy i tryb zgtaszania przez uczniow wnioskéw:

10.1. Zwolnienie z egzaminu na podstawie zaswiadczenia o uzyskaniu tytutu laureata lub
finalisty olimpiady przedmiotowej uczen dostarcza przewodniczacemu SZE
najpdzniej do 10 kwietnia. Lista olimpiad przedmiotowych znajduje sie w wykazie
ogtoszonym przez dyrektora CKE na dang sesje egzaminacyjng na stronie
www.cke.edu.pl.

10.2. Termin ztozenia deklaracji ostatecznej mija 7 lutego 2018 roku. Po tym terminie
nie ma juz mozliwosci dokonywania zmian w deklaracji dotyczacych wyboru
przedmiotow i poziomu egzamindw (z wyjatkiem laureatéw i finalistow olimpiad
przedmiotowych).

10.3. Dokumenty uprawniajgce do dostosowania warunkéw i form egzaminu zdajacy
przedktada dyrektorowi szkoty razem z deklaracjay do 30 wrzesnia 2017 r.
Dokumentacja moze by¢ uzupetniona do 7 lutego 2018 roku. Ostateczny termin
ztozenia tych dokumentéw uptywa 7 lutego 2018 r. Wyjatek stanowig uczniowie
chorzy lub niesprawni czasowo, ktérzy zaswiadczenie o stanie zdrowia mogg ztozy¢
w terminie pdzniejszym. Szczegdtowa informacja dotyczgca sposobu dostosowania
warunkéw i formy przeprowadzenia egzaminu maturalnego znajduje sie
w komunikacie dyrektora CKE z dnia 1 wrzesnia 2017 r.

10.4. Zdajagcy ma prawo, w szczegblnych przypadkach losowych lub zdrowotnych
uniemozliwiajgcych mu przystgpienie w maju — zgodnie z harmonogramem — do
czesci ustnej lub pisemnej egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotdw,
zdawac egzamin w terminie dodatkowym (w czerwcu 2018 r.)

10.5. Absolwent, ktéry moze przystgpi¢ do egzaminu maturalnego w terminie
poprawkowym w terminie 7 dni od daty ogtoszenia wynikdw egzaminu (nie
pozniej niz 10 lipca 2018 r.) sktada do dyrektora szkoty pisemne oswiadczenie
0 ponownym przystgpieniu do egzaminu z danego przedmiotu, zgodnie
z deklaracjg ostateczna.

10.6. Absolwent, ktéry nie zdat egzaminu maturalnego ma prawo przystgpi¢ ponownie
do egzaminu w kolejnych sesjach egzaminacyjnych. Wole swg potwierdza
ztozeniem deklaracji do dyrektora szkoty w kolejnym roku szkolnym (termin
okreslony bedzie w procedurach egzaminacyjnych na rok szkolny 2018/2019).

11. Organizacja pracy rady pedagogicznej zwigzana z ustaleniem sposobu lub sposobdéw
dostosowania warunkdw i form przeprowadzania egzaminu dla uprawnionych ucznidéw
11.1. Rada pedagogiczna® Ilub dyrektor’ wskazuja na podstawie dokumentéw

uprawniajgcych do dostosowania warunkéw i form egzaminu sposdb dostosowania
warunkow i form przeprowadzania egzaminu do potrzeb i mozliwosci uczniéw.

w przypadku uczniéw koriczacych szkote w roku szkolnym 2017/2018.

W przypadku absolwentow
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11.2. Dyrektor niezwtocznie po wskazaniu przez rade pedagogiczng sposobow
dostosowania warunkéw i form przeprowadzania egzaminu oraz po uzgodnieniu
z dyrektorem wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej przypadkéw
szczegblnych, informuje zdajgcych na pismie o przyznanych dostosowaniach.

11.3. Zdajacy sktada oswiadczenie o skorzystaniu lub rezygnacji z przyznanych mu
dostosowan

12. Gromadzenie danych osobowych:

12.1. Celem zbierania danych osobowych przez dyrektora jest przekazanie ich do OKE
tédz — wydawanie Swiadectw dojrzatosci

12.2. Zebrane dane osobowe, po uzyskaniu odpowiedniej zgody zdajgcego,
przekazywane beda rowniez uczelniom wyzszym.

12.3. Podawanie danych kontaktowych jest dobrowolne.

12.4. Kazda zmiana w danych osobowych jest potwierdzona wtasnorecznym podpisem
zdajacego.

12.5. Osobg odpowiedzialng za gromadzenie, przechowywania i przekazywanie danych
osobowych zdajacych jest dyrektor szkoty.
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Przygotowanie i organizacja egzaminu w czesci ustnej

1. Ustny egzamin maturalny z jezyka polskiego dla uczniow, ktérzy ukonczg szkote w roku

szkolnym 2017/2018, zostanie przeprowadzony z wykorzystaniem komputera.
2. Do 4 marca 2018 r. przewodniczacy ZE:

2.1. podpisuje porozumienie z dyrektorem innej szkoty

2.2. ustala szczegétowy harmonogram czesci ustnej egzaminu maturalnego i ogtasza go
zdajgcym

2.3. powotuje PZE, zapoznaje na pismie cztonkéw PZE z obowigzkami oraz odbiera od
nich oswiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia materiatéw
egzaminacyjnych przed ujawnieniem.

3. Przewodniczacy ZE szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia egzaminu cztonkdw ZP ze
swojej szkoty oraz nauczycieli delegowanych do ZP w innych szkotach. Nauczycieli spoza
szkoty zapoznaje z wewnatrzszkolng instrukcjg przygotowania i organizacji egzaminu
maturalnego.

4. Ustny egzamin maturalny przeprowadza sie w terminie:

4.1. od 7V 2018 do 25 V 2018 dla jezykdw obcych nowozytnych
4.2. od 9V 2018 do 22 V 2018 dla jezyka polskiego

5. Na jeden dzien przed rozpoczeciem egzamindéw ustnych z jezyka obcego nowozytnego
przewodniczagcy ZE udostepnia do wgladu nauczycielom, wchodzgcym w skfad
wtasciwego ZP, zestawy zadan i kryteria oceniania z danego jezyka.

6. Przewodniczacy ZP w dniu egzaminu:

6.1. pobiera od przewodniczgcego ZE dokumentacje egzaminacyjng,

6.2. sprawdza tozsamosc zdajgcych,

6.3. wyznacza sposrod cztonkéw ZP nauczyciela egzaminujgcego danego zdajgcego,

6.4. kontroluje czas trwania egzaminu poszczegdlnych zdajacych,

6.5. bierze udziat w ustalaniu wyniku egzaminu,

6.6. ogtasza zdajgcym wyniki czesci ustnej egzaminu, w terminie ustalonym
harmonogramem

6.7. po zakonczeniu egzaminu niezwtocznie przekazuje przewodniczagcemu ZE
dokumentacje egzaminacyjna.

7. Przewodniczacy ZE opracowuje i ogtasza harmonogram czesci ustnej egzaminu
maturalnego w terminie dodatkowym, niezwtocznie po ustaleniu dyrektorem OKE.
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Przygotowanie i organizacja egzaminu w czesci pisemnej

1. Przewodniczacy ZE, nie pdzniej niz na miesigc przed terminem czesci pisemnej, powotuje

sposrod cztonkdéw ZE zespoty nadzorujgce (ZN). Wyznacza przewodniczacych ZN.

2. Przewodniczacy ZE szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia egzaminu cztonkéw ZN ze
swojej szkoty oraz nauczycieli delegowanych do ZN w innych szkotach. Nauczycieli spoza
szkoty zapoznaje z wewnatrzszkolng instrukcjg przygotowania i organizacji egzaminu
maturalnego.

3. W dniu egzaminu:

3.1. przewodniczacy ZE przekazuje przewodniczgcemu ZN

3.1.1. dokumentacje egzaminacyjng,

3.1.2. sprzet audiowizualny,

3.1.3. paski kodowe,

3.1.4. materiaty i przybory pomocnicze, z ktérych moga korzystaé zdajgcy.

3.2. wyznaczony cztonek ZN sprawdza w kolejnosci alfabetycznej tozsamos$¢ zdajacych,
a w przypadku zdajacych spoza szkoty takze swiadectwa ukoniczenia szkoty i zezwala
im na wejscie do sali,

3.3. wyznaczony cztonek ZN poleca zdajgcemu wylosowanie miejsca odnotowuje wynik
losowania i poleca zdajgcemu zajg¢ odpowiednie miejsce,

3.4. wyznaczony cztonek ZN rozdaje zdajgcym materiaty i przybory pomocnicze,

3.5. przewodniczacy ZN rozdaje zdajacym paski kodowe i odbiera od nich podpisy
potwierdzajgce zgodnos¢ danych

3.6. przewodniczacy ZN, wraz z jednym ze zdajagcych w danej sali, odbiera od
przewodniczgcego ZE pakiety z materiatami egzaminacyjnymi;

3.7. przewodniczagcy ZN w towarzystwie przedstawiciela zdajgcych niezwtocznie
przenoszg materiaty egzaminacyjne do wtasciwej sali,

3.8. po przeniesieniu materiatbw do sali, punktualnie o godzinie okreslonej

w komunikacie dyrektora CKE:

3.8.1. cztonkowie ZN rozdajg zdajgcym zabezpieczone arkusze egzaminacyjne,

3.8.2. po rozdaniu wszystkich arkuszy egzaminacyjnych przewodniczacy ZN poleca
zdajgcym otwarcie i sprawdzenie czy arkusze sg kompletne. Zauwazone braki
zdajacy zgtaszajg przewodniczagcemu ZN i otrzymujg kompletne arkusze,
ktorych odbiodr potwierdzajg podpisem w protokole przebiegu egzaminu,

3.8.3. przewodniczacy ZN poleca zdajgcym zakodowaé arkusze egzaminacyjne przez:

3.8.3.1. wpisanie swojego numeru PESEL na arkuszu egzaminacyjnym i karcie
odpowiedszi,
3.8.3.2. naklejenie paskdw kodowych w okreslonym miejscu,
3.8.4. przypomina zdajgcym o:
3.8.4.1. obowigzku sprawdzenia kompletnosci arkuszy egzaminacyjnych,
3.8.4.2. obowigzku i sposobie kodowania prac,
3.8.4.3. zasadach oddawania prac po zakonczeniu egzaminu.
3.8.5. przewodniczacy ZN zapisuje na tablicy lub planszy godzine rozpoczecia
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i zakonczenia egzaminu,
3.8.6. rozmieszcza cztonkdw ZN w sali egzaminacyjnej, zapewniajagc mozliwosc
nadzorowania wszystkich zdajgcych,

3.9. czas trwania egzaminu dla kazdego przedmiotu maturalnego okresla komunikat
dyrektora CKE. Czas jest liczony od momentu zapisania go na tablicy lub planszy.
3.10. w przypadku jezykdw obcych nowozytnych bezposrednio po zapisaniu godziny

rozpoczecia egzaminu odtworzone zostaje nagranie z ptyty CD,
3.11. podczas trwania egzaminu:
3.11.1. cztonkowie ZN nie majg prawa udziela¢ zadnych wyjasnien dotyczgcych zadan
egzaminacyjnych ani ich komentowag,
3.11.2.zdajacy nie moga opuszczac sali egzaminacyjnej,
3.11.3.jesli zdajagcy ukonczyt prace, przed czasem, zgtasza to przewodniczgcemu
przez podniesienie reki; przewodniczacy lub cztonek ZN odbiera prace,
sprawdza poprawnos¢ kodowania i zezwala zdajgcemu na opuszczenie sali,
3.11.4. przewodniczacy ZN powiadamia, w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego
rozwigzywania zadan egzaminacyjnych lub zakiécania prawidtowego
przebiegu egzaminu przez zdajgcego, przewodniczgcego SZE, ktéry podejmuje
decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu danego zdajgcego.
3.11.5.przewodniczagcy ZN odnotowuje uniewaznienie egzaminu zdajgcego
w protokole przebiegu egzaminu i zatgcza do protokofu jego arkusz
egzaminacyjny,
3.11.6.na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem
przewodniczacy ZN informuje zdajgcych o czasie pozostatym do zakornczenia
pracy, a w przypadku egzaminu z matematyki na poziomie podstawowym oraz
z jezykéw obcych nowozytnych na wszystkich poziomach — dodatkowo
przypomina zdajagcym o obowigzku przeniesienia odpowiedzi na karte
odpowiedzi.
3.11.7.wskazuje cztonka ZN, ktory kieruje sprawnym odbiorem prac.
3.12. po uptywie czasu przeznaczonego na egzamin:
3.12.1.zdajacy odktadajg prace na brzeg stotu i pozostajg na miejscach, oczekujac na
odbiér prac; cztonkowie ZN odbierajg prace i sprawdzajg poprawnosc
kodowania,
3.12.2.przewodniczacy ZN niezwtocznie przekazujg przewodniczgcemu SZE materiaty
egzaminacyjne,
Przewodniczacy ZE, najpdiniej w przeddzieA egzaminu z uzyciem Srodkow
audiowizualnych, przygotowuje zapasowy egzemplarz sprzetu do odtwarzania ptyt. Jego
wymiana w czasie egzaminu (w przypadku awarii) odbywa sie na zasadach
obowigzujgcych przy wymianie arkuszy oraz przy zacieciu ptyty CD.

Zdajacy ma prawo w przeddzien egzaminu z informatyki sprawdzi¢, w ciggu jednej godziny,
poprawno$é dziatania komputera, na ktérym bedzie zdawat egzamin,
i wybranego przez siebie oprogramowania. Sprawdzanie to odbywa sie w obecnosci
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administratora (opiekuna) pracowni oraz cztonka zespotu nadzorujgcego, w czasie
wyznaczonym przez przewodniczgcego ZE. Fakt sprawdzenia komputera
i oprogramowania zdajgcy potwierdza podpisem na stosownym oswiadczeniu.
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Egzamin maturalny z informatyki

1.

10.

Egzamin maturalny z informatyki sktada sie z dwdch czesci przedzielonych pétgodzinng
przerwa.

Komputer na stanowisku egzaminacyjnym zdajgcego powinien by¢ sprawny, a jego
konfiguracja musi spetnia¢ wymagania dotyczace systemu operacyjnego, jezyka
programowania i programoéw uzytkowych, ktdére zostaty wybrane przez zdajacego
sposrod znajdujacych sie na liscie ogtoszonej przez dyrektora CKE i dostepnych w szkole.
W przeddzien egzaminu zdajacy sprawdza, poprawnosc dziatania komputera, na ktérym
bedzie zdawat egzamin, i wybranego przez siebie oprogramowania. Sprawdzanie to
odbywa sie w obecnosci administratora (opiekuna) pracowni oraz cztonka zespotfu
nadzorujgcego, W czasie wyznaczonym przez przewodniczacego  zespotu
egzaminacyjnego (dyrektora szkoty). Fakt sprawdzenia komputera i oprogramowania
zdajacy potwierdza podpisem na stosownym oswiadczeniu.

Zdajacy nie moze samodzielnie wymieniaé¢ elementéw i podzespotéw wchodzacych w
sktad zestawu komputerowego oraz przytgcza¢ dodatkowych; nie moze réwniez zgdac
takiego dodatkowego przytgczenia lub wymiany przez administratora pracowni.

Zdajgcy nie moze samodzielnie instalowaé, a takie zgdaé¢ zainstalowania przez
administratora pracowni dodatkowego oprogramowania na komputerze przydzielonym
mu do egzaminu.

W pracowni, w ktdrej odbywa sie egzamin, jest dostepna podstawowa dokumentacja

oprogramowania dostarczona z licencjami, z ktérej moze korzystac zdajacy.

W czasie drugiej czesci egzaminu maturalnego z informatyki w sali egzaminacyjnej jest
obecny przez caty czas administrator (opiekun) pracowni, ktéry nie wchodzi w sktad
zespotu nadzorujacego.

Zdajacy, niezwtocznie po zakonczeniu pracy z arkuszem w czesci drugiej egzaminu i
nagraniu przez administratora pracowni ptyty CD—R dokumentujacej prace zdajgcego, ma
obowigzek upewnic sie o poprawnosci nagrania na ptycie CD-R katalogu oznaczonego
swoim numerem PESEL wraz ze wszystkimi plikami, ktére przekazat do oceny. Folder
powinien zawiera¢ wszystkie pliki z odpowiedziami wraz z komputerowymi realizacjami
rozwigzanych zadan. Fakt ten zdajgcy potwierdza podpisem na stosownym oswiadczeniu
(zatacznik 19b).

Administrator odpowiedzialny jest za zgodne z procedurami prawidtowe przygotowanie
pracowni, sprawny przebieg drugiej czesci egzaminu od strony technicznej oraz
zarchiwizowanie prac przeznaczonych do oceny.

Najpdzniej dwa dni przed terminem egzaminu maturalnego z informatyki administrator
przygotowuje sprzet komputerowy i oprogramowanie w pracowni w celu sprawnego
przeprowadzenia drugiej czesci egzaminu, tzn.:
a. stanowiska komputerowe dla zdajgcych przygotowuje do pracy jako
autonomiczne, uniemozliwiajgce zdajacym:
i. taczenie sie z informatyczng siecig lokalng i z sieciami teleinformatycznymi
ii. korzystanie na réznych komputerach z tych samych zasobow
iii. komunikowanie sie zdajgcych miedzy sobg oraz z innymi osobami za
pomocg komputera
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iv. podgladanie ekranu komputera innych zdajacych,
b. konfiguruje komputery tak, aby kazdy komputer przydzielony danemu zdajgcemu
posiadat petng wersje oprogramowania, ktdére ten zdajacy wybrat z listy
ogtoszonej przez dyrektora CKE
sprawdza na komputerach aktualng date i czas systemowy
d. na kazdym z komputerédw zdajacych zaktada konto uzytkownika lokalnego o
nazwie matura_n, gdzie n oznacza nr stanowiska zdajgcego
e. sprawdza dostepnos¢ podstawowej dokumentacji oprogramowania dostarczonej
z licencjami
f. konfiguruje zapasowe stanowiska komputerowe tak, aby umozliwiaty
kontynuacje pracy w przypadku ewentualnej awarii komputera ktéregokolwiek ze
zdajacych
g. przygotowuje komputer operacyjny, na ktérym sprawdza m.in. sprawnos¢
nagrywania ptyt CD-R
h. stwierdza na pismie, ze sprzet w pracowni komputerowej zostat przygotowany
zgodnie z wymogami.
11. W przeddzien egzaminu wraz z cztonkiem zespotu nadzorujacego:
a. asystuje podczas sprawdzania komputeréw i oprogramowania przez zdajacych
b. tworzy na pulpicie kazdego komputera dla zdajgcego katalog o nazwie zgodnej
z numerem PESEL zdajgcego
c. odpowiada na pytania zdajgcych i wyjasnia ewentualne watpliwosci
d. odbiera od zdajgcych podpisy pod o$wiadczeniem o sprawdzeniu komputera

o

i oprogramowania (zatacznik 19a) i przekazuje o$wiadczenie przewodniczagcemu
zespotu nadzorujacego.
12. W czasie drugiej czesci egzaminu:

a. jest obecny w pracowni, w ktérej odbywa sie egzamin, i pozostaje do dyspozycji
zespotu nadzorujacego (nie wchodzi w jego skfad)

b. nie moze odpowiadaé¢ zdajagcym na pytania dotyczgce zadan ani sugerowac
interpretacji

c. w przypadku ewentualnej awarii komputera zdajgcego, na wniosek

przewodniczacego zespotu nadzorujgcego, niezwtocznie i w miare swoich
mozliwosci usuwa usterki, ktére spowodowaty awarie, lub udostepnia komputer
zapasowy.
13. Niezwtocznie po drugiej czesci egzaminu:

a. uzywajac zewnetrznego nosnika, kopiuje do komputera operacyjnego wszystkie
katalogi o nazwach bedacych numerami PESEL zdajgcych wraz z ich zawartoscia
z poszczegdlnych stanowisk egzaminacyjnych

b. nagrywa na ptyte CD—-R z napisem WYNIKI wszystkie katalogi wymienione
w punkcie a

c. sprawdza, w obecnosci poszczegdlnych zdajgcych, poprawnosc nagrania na ptycie
CD-R z napisem WYNIKI wszystkich katalogéw oznaczonych ich numerami PESEL
wraz ze wszystkimi plikami przekazanymi do oceny oraz odbiera od zdajacych
podpisy pod oswiadczeniem (zatgcznik 19b). Zatgcznik 19b przekazuje
przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego
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. tworzy kopie zapasowaq ptyty CD—R z napisem WYNIKI na ptycie CD-R z napisem
KOPIA WYNIKI

nagrane ptyty podpisuje kodem szkoty przy pomocy odpowiedniego pisaka
i przekazuje przewodniczagcemu zespotu nadzorujgcego, ktéry pakuje je wraz
z arkuszami zdajgcych do zwrotnej koperty

po nagraniu ptyt i sprawdzeniu poprawnosci ich nagrania na dwéch komputerach,
usuwa z komputera operacyjnego i komputeréw zdajgcych wszystkie katalogi
o nazwach bedgcych numerami PESEL zdajacych wraz z ich zawartoscia.
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Komunikowanie wynikow

1.

Wyniki czesci ustnej egzaminu sg ogfaszane przez przewodniczgcego przedmiotowego
zespotu egzaminacyjnego w dniu egzaminu w miejscu i w czasie ustalonym przez
przewodniczagcego SZE, w sposéb zapewniajgcy ochrone danych osobowych.
Zdajgcy ma prawo nie wyrazi¢ zgody na ogtoszenie wyniku jego egzaminu e obecnosci
innych zdajacych.

Wyniki czesci pisemnej egzaminu OKE przekazuje przewodniczgcemu ZE 3 VII 2018 r.
Wyniki egzaminu maturalnego sg ostateczne i nie stuzy na nie skarga do sadu
administracyjnego.

Zdajacy, ktéry zdat egzamin maturalny, otrzymuje $wiadectwo dojrzatosci i jego odpis
wydane przez OKE. Swiadectwa i odpisy s3 przekazywane absolwentom, za
potwierdzeniem odbioru, w szkole macierzyste;.

Absolwent zdat egzamin maturalny, jezeli z kazdego egzaminu z przedmiotu
obowigzkowego w czesci ustnej i w czesci pisemnej otrzymat co najmniej 30% punktdéw
mozliwych do uzyskania oraz przystgpit do egzaminu maturalnego w czesci pisemnej
z przynajmniej jednego przedmiotu dodatkowego.
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Instrukcje i procedury awaryjne

Instrukcja przeprowadzania egzaminu dla oséb korzystajagcych z komputera podczas
pisemnego egzaminu maturalnego

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Zdajgcy moze korzysta¢ z komputera podczas pisemnego egzaminu maturalnego
wytgcznie w przypadku, gdy zgodnie z procedurami wskazano zdawanie egzaminu
maturalnego w warunkach i formie dostosowanych do indywidualnych potrzeb
psychofizycznych absolwenta w sposéb okreslony w komunikacie dyrektora CKE
w sprawie szczegétowej informacji o sposobie dostosowania warunkéw i formach
przeprowadzania egzaminu maturalnego. Zdajgcy powinien byé wdrozony do pracy na
komputerze.

Zdajacy deklaruje, ktére przedmioty bedzie zdawac z wykorzystaniem komputera.
Egzamin maturalny dla oséb korzystajgcych z komputera musi odbywaé sie w oddzielnej
sali.

Podczas kazdego egzaminu zdajacy musi mie¢ do swojej wytgcznej dyspozycji
autonomiczny komputer potgczony z drukarkg oraz papier do drukarki.

Komputer musi posiadaé oprogramowanie umozliwiajgce zdajgcemu pisanie tekstu
w jezyku polskim, a w przypadku egzaminu z przedmiotéw scistych — réwnan
i odpowiednich znakéw. Absolwent zdajacy egzamin maturalny z jezykéw obcych
powinien pracowac na komputerze z zainstalowanym oprogramowaniem obstugujgcym
uktad klawiatury dla danego jezyka.

Zdajacy niewidomy lub stabowidzacy moze korzysta¢ ze specjalistycznego
oprogramowania i urzgdzen, dostosowanych do jego niepetnosprawnosci.

Osoba przygotowujgca komputer dla zdajagcego powinna wytgczy¢ dostep do Internetu,
automatyczne sprawdzanie pisowni i stowniki jezykowe znajdujace sie
W oprogramowaniu tego komputera.

Osoba przygotowujgca komputer dla zdajgcego powinna zaplanowaé sposéb
postepowania w przypadku jego awarii. Przyjete rozwigzania zalezg od wyposazenia
szkoty/ pracowni komputerowej.

Arkusze egzaminacyjne powinny zosta¢ zakodowane zgodnie z wymogami. Na pierwszej
stronie kazdego arkusza cztonek zespotu nadzorujgcego umieszcza adnotacje
,0dpowiedzi zdajgcego znajdujg sie na wydruku komputerowym” lub ,Odpowiedzi
zdajacego znajdujg sie w arkuszu egzaminacyjnym i na wydruku komputerowym”.

Po zakonczeniu egzaminu albo po kazdej czesci egzaminu zdajacy przekazuje swoje
odpowiedzi w formie wydruku razem z arkuszem egzaminacyjnym oraz ptytg CD
zespotowi nadzorujgcemu.

Na goérze kazdej kartki z odpowiedziami do zadan danego arkusza nalezy napisac
odrecznie numer PESEL zdajgcego lub nakleié naklejki.

Odpowiedz zdajgcego na kolejne pytania/zadania musi by¢ poprzedzona numerem
zgodnym z numerem zadania w arkuszu egzaminacyjnym. W przypadku zadan
zamknietych wyboru wielokrotnego wystarczy podac¢ oznaczenie wybranej odpowiedzi,
np. 1. A, 2. B.

Na egzaminie z przedmiotdw, w ktérych zdajacy dokonuje wyboru tematu, konieczne
jest, aby poprzedzit odpowiedz zapisaniem numeru i tresci tematu, ktéry wybrat.

Jesli konieczne bedzie wykonanie rysunkéw, zdajagcy musi je wykonac¢ recznie
w odpowiednim miejscu w otrzymanym arkuszu egzaminacyjnym lub technika
komputerowg w tworzonym przez siebie pliku. W przypadku wykonania rysunku
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odrecznie w arkuszu nalezy w pliku komputerowym zapisa¢ numer zadania z adnotacjg
»odpowiedz w arkuszu egzaminacyjnym”.

Po zakonczeniu egzaminu z danego przedmiotu i wydrukowaniu odpowiedzi i nagraniu
na ptyte CD, utworzone przez zdajgcego pliki muszg zosta¢ usuniete zaréwno z twardego
dysku komputera, jak i z kosza.

Po zakonczeniu egzaminu z danego przedmiotu zespdt nadzorujgcy umieszcza arkusz
egzaminacyjny zdajgcego wraz z wydrukami oraz ptytg CD w jednej kopercie, opisanej
zgodnie z instrukcja z adnotacjg ,praca pisana na komputerze” i oddaje wraz
z protokotem przebiegu egzaminu przewodniczagcemu zespotu egzaminacyjnego.

Postepowanie w przypadku stwierdzenia niekompletnosci lub naruszenia pakietéw
zawierajacych arkusze egzaminacyjne.

1.

Przewodniczacy ZE lub upowazniona przez niego osoba, w obecnosci innego cztonka tego
zespotu, bezposrednio po otrzymaniu pakietu od dystrybutora sprawdza i przelicza
zgodnie z instrukcjg zawartg w przesylfce, czy liczba i rodzaj arkuszy egzaminacyjnych
odpowiadajg zapotrzebowaniu i wykazowi zawartosci przesytki. W przypadku
stwierdzenia niezgodnosci niezwtocznie zawiadamia w ustalony sposdb dystrybutora
materiatdw egzaminacyjnych, a takze zgtasza ten fakt do dyrektora OKE i dalej postepuje
zgodnie z instrukcjg zawartg w przesytce i/lub zaleceniami dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej.

W przypadku stwierdzenia, ze w wyniku uszkodzenia pakietu zaistniata mozliwos¢
ujawnienia arkuszy, dyrektor OKE powiadamia o zaistniatej sytuacji dyrektora CKE, ktory
podejmuje decyzje dotyczacg przebiegu i ustaleniu nowego terminu catosci lub czesci
egzaminu. W innych przypadkach decyzje co dalszego przebiegu lub zawieszenia
egzaminu podejmuje dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem CKE.

Zdajacy nie opuszczaja  sali  egzaminacyjnej do momentu otrzymania od
przewodniczgcego ZE informacji o decyzji odpowiednio dyrektora OKE lub dyrektora CKE.
Decyzje dotyczacg egzaminu dyrektor OKE Ilub jego przedstawiciel przekazuje
telefonicznie, faksem Ilub pocztg elektroniczng przewodniczagcemu SZE. Do szkoty
informacja musi dotrze¢ obowigzkowo dwiema niezaleznymi drogami.

Postepowanie w przypadku zaginiecia pakietu zawierajgcego arkusze egzaminacyjne.

1.

Przewodniczagcy ZE po stwierdzeniu zaginiecia pakietu zawierajgcego arkusze
egzaminacyjne powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE, ktdéry przeprowadza
postepowanie wyjasniajace.

Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzje o ewentualnym
zawieszeniu egzaminu lub jego czesci, a dyrektor CKE ustala nowy termin egzaminu.

O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektoréw OKE, a dyrektorzy
OKE — przewodniczgcych ZE.

Informacje o nowym terminie egzaminu zdajacy uzyskuje w szkole, w ktdrej zdaje
egzamin.
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Postepowanie w przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszach
egzaminacyjnych

W przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszu przewodniczgcy ZE
odnotowuje ten fakt w protokole przebiegu egzaminu i podejmuje decyzje

Jezeli liczba zestawow rezerwowych jest niewystarczajgca do przeprowadzenia egzaminu
lub czesci egzaminu, przewodniczacy ZE powiadamia dyrektora wifasciwej okregowe;j
komisji egzaminacyjnej, ktéry podejmuje decyzje co do dalszego przebiegu egzaminu lub
czesci egzaminu. Zdajacy czekajg na decyzje, nie opuszczajgc sali egzaminacyjnej. Nie

1.

o wykorzystaniu arkuszy rezerwowych.
2.

wykonuje sie kserokopii arkuszy egzaminacyjnych.
3.

Decyzje dotyczacg dalszego przebiegu egzaminu lub czesci egzaminu dyrektor wtasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej lub jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie,
faksem lub pocztg elektroniczng przewodniczagcemu ZE.

Postepowanie w przypadku wystgpienia usterki ptyty CD podczas egzaminu z jezyka
obcego nowozytnego

1.

Teksty do poszczegdlnych zadan sg nagrane na ptycie CD jako odrebne Sciezki:

arkusz na poziomie
dwujezycznym

arkusz na poziomie
rozszerzonym

arkusz na poziomie
podstawowym

Sciezka 1. — wstep oraz zadanie 1

$ciezka 1. — wstep oraz zadanie 1

Sciezka 1. — wstep oraz zadanie 1

Sciezka 2. — zadanie 2

Sciezka 2. — zadanie 2

$ciezka 2. — zadanie 2

$ciezka 3. — zadanie 3

Sciezka 3. — zadanie 3

$ciezka 3. — zadanie 3.

2.

3.

4.

Odtworzenie kolejnej Sciezki dzwiekowej w odtwarzaczu CD nastepuje automatycznie;

podziat nagrania na poszczegdlne sciezki ma jedynie utatwié przejscie do odpowiedniego

zadania w przypadku wystgpienia usterki ptyty CD.

W przypadku wystgpienia usterki ptyty CD i/lub odtwarzacza ptyt CD przewodniczacy ZN,

w porozumieniu z przewodniczgcym ZE, przerywa prace z arkuszem, poleca zdajgcym

zamkniecie arkuszy, a ZN dopilnowanie, aby zdajacy zastosowali sie do polecenia oraz

podejmuje decyzje o wykorzystaniu ptyty rezerwowej i/lub rezerwowego odtwarzacza

ptyt CD.

Jezeli usterka ptyty CD wystgpita od momentu wtgczenia ptyty do rozpoczecia nagrania

do zadania 1., po wymienieniu ptyty CD przewodniczacy ZN zapisuje na tablicy,

w widocznym miejscu, nowy czas rozpoczecia i zakonczenia pracy z arkuszem. Po

zapisaniu czasu na tablicy wigcza nowg ptyte.

Jezeli usterka ptyty CD wystgpifta po rozpoczeciu nagrania do zadania 1., przewodniczacy

ZN:

a. zapisuje na tablicy, w widocznym miejscu, czas rozpoczecia przerwy zwigzanej
z wymiang ptyty CD

b. wymienia ptyte CD na rezerwowa

c. zapisuje na tablicy, w widocznym miejscu, czas zakonczenia przerwy zwigzanej
z wymiang ptyty CD oraz nowy czas zakoniczenia pracy z arkuszem, wydtuzajgc go
odpowiednio o czas przerwy zwigzanej z wymiang ptyty CD
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d. przechodzi do sciezki odpowiadajgcej numerowi zadania, podczas ktérego wystgpita
usterka ptyty CD i odtwarza nagranie.

W przypadku stwierdzenia, ze ptyta CD nie odpowiada rodzajowi zestawu

egzaminacyjnego przewodniczgcy ZN postepuje w sposdb analogiczny do tego, ktéry

opisano w pkt 3. powyzej.

Konieczno$¢ wymiany ptyty CD/odtwarzacza ptyt CD nalezy kazdorazowo odnotowac

w protokole przebiegu egzaminu.

Postepowanie w przypadku ujawnienia zadan egzaminacyjnych

1.

W przypadku stwierdzenia, ze zadania lub arkusze zostaty nieprawnie ujawnione, decyzje
o dalszym przebiegu egzaminu podejmuje dyrektor CKE.

W przypadku wstrzymania egzaminu lub jego czesci dyrektor CKE ustala nowy termin
egzaminu.

O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektoréw OKE, a dyrektorzy
OKE — przewodniczacych ZE.

Informacje o nowym terminie egzaminu zdajacy uzyskuje w szkole, w ktérej zdaje
egzamin.

Postepowanie w przypadku nagtego zaktdcenia przebiegu egzaminu

1.

W przypadku nagtego zaktdcenia przebiegu egzaminu przewodniczacy ZE powiadamia
dyrektora OKE.

Jezeli zagrozenie zostalo zaziegnane przed otwarciem pakietow z arkuszami
egzaminacyjnymi, ale nie pdzniej niz godzine po planowanym rozpoczeciu egzaminu, to
egzamin moze odby¢ sie, za zgodg dyrektora OKE, w tym samym dniu i w tym samym
miejscu, przy czym kolejne czesci egzaminu rozpoczynajg sie w wyznaczonych terminach,
a czesé, ktdra sie nie odbyta, pisana jest na koricu. Zdajgcym nie wolno kontaktowa¢ sie
W czasie przerw z osobami z zewnatrz.

Jezeli zagrozenie nastgpito po rozpieczetowaniu pakietdw z arkuszami egzaminacyjnymi
na dang cze$é egzaminu, po ustaniu zagrozenia zdajgcy kontynuujg pisanie.

Jezeli zagrozenie nie zostato zazegnane, dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem
CKE, zawiesza/uniewaznia dany egzamin i zarzadza jego ponowne przeprowadzenie
w nowym terminie, ustalonym przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjne;j.
Dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem CKE, jezeli zachodzi taka potrzeba,
podejmuje decyzje o zmianie miejsca przeprowadzania egzaminu.

W przypadku ustalenia nowego terminu egzaminu, o nowym terminie egzaminu
dyrektor CKE powiadamia dyrektoréw OKE, a dyrektorzy OKE — przewodniczgcych ZE.
Informacje o nowym terminie (ewentualnie miejscu) egzaminu zdajgcy uzyskuje
w szkole, w ktorej zdaje egzamin.

Uniewaznienie egzaminu maturalnego z danego przedmiotu przez przewodniczacego
zespotu egzaminacyjnego

1.

W przypadku:

a. stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez absolwenta

b. wniesienia lub korzystania przez absolwenta w sali egzaminacyjnej z urzadzenia
telekomunikacyjnego  albo  materiatébw lub  przyboréw  pomocniczych
niewymienionych w komunikacie o przyborach
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c. zaktécania przez absolwenta prawidtowego przebiegu egzaminu w sposéb
utrudniajgcy prace pozostatym zdajagcym

przewodniczacy SZE przerywa i uniewaznia temu absolwentowi egzamin maturalny
z danego przedmiotu. Informacje o przerwaniu i uniewaznieniu zamieszcza sie
odpowiednio w protokole indywidualnym czesci ustnej egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu, protokole zbiorczym czesci ustnej egzaminu maturalnego, wykazie
zdajacych cze$é ustng z danego jezyka, wykazie zdajacych w danej sali egzaminacyjne;j,
protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu
w danej sali egzaminacyjnej, protokole zbiorczym przebiegu czesci pisemnej egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu.

W sytuacjach, o ktérych mowa w pkt. 1, postepuje sie w sposdb nastepujacy:

a. przewodniczacy ZP lub przewodniczacy ZN, po konsultacji z pozostatymi cztonkami
zespotu, prosi do sali przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego

b. przewodniczacy ZE zaznajamia sie z okolicznosciami wystgpienia nieprawidtowosci

c. przewodniczacy ZE podejmuje decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu,
i poleca zdajgcemu opuszczenie sali egzaminacyjnej

d. przewodniczacy ZE wypetnia stosowny formularz

e. informacje o przerwaniu i uniewaznieniu zdajgcemu czesci ustnej egzaminu

maturalnego i przyczynach uniewaznienia przewodniczacy ZP zamieszcza
w protokole indywidualnym czeéci ustnej egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu

f. informacje o przerwaniu pracy i uniewaznieniu czesci pisemnej egzaminu
przewodniczagcy ZN odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu z danego
przedmiotu w danej sali oraz w wykazie zdajacych w danej sali egzaminacyjnej

g. informacje o przerwaniu i uniewaznieniu zdajgcemu egzaminu z danego przedmiotu
w czesci ustnej lub w czesci pisemnej przewodniczacy SZE odnotowuje w protokole
zbiorczym odpowiednio czesci ustnej egzaminu maturalnego lub przebiegu czesci
pisemnej egzaminu maturalnego oraz w wykazie zdajgcych czesé¢ ustng z danego
jezyka. Do protokotu zbiorczego dofgcza informacje o przerwaniu i uniewaznieniu
danego egzaminu, a w przypadku egzaminu z danego przedmiotu w czesci pisemnej,
rowniez uniewazniony arkusz egzaminacyjny. Kopie informacji pozostawia
w dokumentacji szkoty.

Absolwent, ktéremu z jednego z powoddw okreslonych w pkt. 1 przewodniczacy ZE

uniewaznit egzamin maturalny:

a. zprzedmiotu obowigzkowego w czesci ustnej lub w czesci pisemnej LUB

b. z przedmiotu dodatkowego w czesci pisemnej i jesli byt to jedyny przedmiot
dodatkowy, do ktérego zdajacy przystapit lub

c. ze wszystkich przedmiotéw dodatkowych, do ktérych przystgpit

nie zdat egzaminu maturalnego i nie moze przystgpi¢ w tym samym roku do egzaminu

maturalnego w terminie poprawkowym

Uniewaznienie egzaminu z jednego z przedmiotéw, o ktdrych mowa w pkt. 3, nie
stanowi przeszkody w przystepowaniu do egzamindw z pozostatych przedmiotdow.
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