Regulamin organizacji nauczania na odlegtosé
w Zespole Szkét nr 1 im. Jakuba Stefana Cezaka w Zgierzu

Podstawa prawna:
- Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajgce rozporzqdzenie
w sprawie begpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. 2020
poz. 1386);

- Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegélnych roz-
wiqzar w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiqzku z zapo-
bieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. 2020 poz. 493 z pézniejszymi zmia-
nami);

- Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie czasowego ograni-
czenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiqzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem

i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. 2020 poz. 1389).

§1
Zasady ogdlne
W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$§wiaty w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 dyrektor szkoly odpowiada za organizacje realizacji zadan tej
jednostki z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ lub innego sposobu realizacji tych za-
dan.
§2
Informowanie o sposobie i trybie realizacji zadan szkoty
1. Dyrekeor przekazuje uczniom, rodzicom (prawnym opiekunom) i nauczycielom informacje o sposobie
i trybie realizacji zadan szkoly w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania. Przekazanie infor-
macji nastgpuje za posrednictwem dziennika elektronicznego Librus i platformy edukacyjnej Classroom.
2. Informacje¢ o sposobie i trybie realizacji zadan szkoty w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjono-
wania zamieszcza si¢ na stronie internetowej szkoly.

§$3
Sposéb i tryb realizacji zadan szkoly w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania

1. W czasie ograniczenia funkcjonowania szkoly, zwiazanym z zagrozeniem epidemiologicznym, nauka
realizowana jest na odlegtos$¢ w systemie hybrydowym lub zdalnym. O formie nauczania hybrydowego
decyduje dyrekror szkoty.

Nauka na odleglos¢ obejmuje wszystkie zajecia wynikajace z ramowego planu nauczania.
Dopuszcza sie zmiany w tygodniowym rozkladzie zajeé, jesli ich celem jest usprawnienie realizacji zadai
szkoly.

4. Nauka prowadzona na odlegtos¢ jest realizowana za pomoca dziennika elektronicznego Librus i plat-
formy edukacyjnej Classroom.

5. Podstawowg forma kontaktéw rodzicéw z nauczycielami i nauczycieli z rodzicami jest modut wiadomo-
$ci e-dziennika.

6. Formy pracy z uczniami z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego lub posiadajacego opinie
poradni psychologiczno — pedagogicznej powinny uwzglednia¢ zalecenia wynikajace z w/w dokumen-
téw.

7. Zajgcia w czasie nauki na odleglo$é¢ moga by¢ realizowane w formie:

a) spotkar online,
b) przesylania materiatéw przez platforme edukacyjng Classroom, dziennik Librus,

¢ synergii w/w form.
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We wszystkich klasach o metodach, formach i sposobach realizacji zaje¢ decyduje nauczyciel, z zastrze-
zeniem, iz minimum 50% miesigcznej liczby godzin danego przedmiotu powinno odbywaé si¢ w formie
spotkari online (zgodnie z tygodniowym rozktadem zaje¢). (Lekeja online trwa 30 minut).

Nauczyciel przesyla materialy do samodzielnej pracy ucznia w ilosci odpowiadajacej fakeycznej liczbie
godzin danego przedmiotu wynikajacej z tygodniowego rozkladu zaje¢ na dany dzien.

Nauczyciel podczas ksztalcenia na odlegto$¢ moze:

a) przesyla¢ materialy do samodzielnej pracy ucznia,

b) wskaza¢ zrédlo stuzace do realizacji tematu lekeji np. strona w podreczniku, strony www, itp.,
¢) zaleci¢ uczniom powtdrzenia dotychczasowego materiatu,

d) sprawdzi¢ i oceni¢ wiedzg w wybrany przez siebie sposdb,

e) wykorzystywaé inne metody, formy i sposoby pracy dostosowane do mozliwosci uczniéw.

. W czasie ograniczenia funkcjonowania szkoly, zwiazanego z zagrozeniem epidemiologicznym, wszystkie

dokumenty szkolne, ze szczegélnym uwzglednieniem statutu szkoly, wewnatrzszkolnego systemu oce-
niania oraz przedmiotowego systemu oceniania, pozostaja w mocy prawnej i nie ulegajg zmianom.
Szkolny zestaw programéw nauczania oraz podrecznikéw moze zosta¢ uzupetniony o e-podreczniki, e-
¢wiczenia i inne materiaty pomocnicze, wykorzystywane do ksztalcenia na odlegtos¢.

Mozliwe jest przeprowadzenie zebrania rady pedagogicznej na odleglo$¢, za pomoca wyznaczonej przez
dyrektora platformy komunikacyjnej Meet na platformie Classroom (obecno$é nauczycieli podczas ta-
kiej rady pedagogicznej jest obowiazkowa).

Egzaminy klasyfikacyjne i poprawkowe przeprowadzane beda na terenie szkoly z zachowaniem rezimu
sanitarnego, a w przypadku braku takiej mozliwosci — w formie przewidzianej przepisami prawa o$wia-
towego w czasie spotkania online z wlaczonymi kamera internetowg oraz mikrofonem.

S 4
Prawa i obowiazki ucznia
Uczent ma prawo do whasciwie zorganizowanego procesu ksztalcenia na odlegtosé.
Uczelt ma prawo zadawad pytania do przestanych materiatéw.

Uczert ma prawo do pomocy w opanowaniu przekazywanych tresci, w tym do konsultacji indywidual-
nych z nauczycielem.

Konsultacje moga mieé¢ forme indywidualnej wideorozmowy, rozmowy glosowej, czatu lub wiadomosci
wystanej za posrednictwem stuzbowej poczty elektronicznej Gmail lub wiadomosci wystanej przez dzien-
nik elektroniczny Librus.

Uczert ma obowiazek codziennego (od poniedziatku do piatku z wylaczeniem dni ustawowo wolnych
od zaj¢é) logowania si¢ do platformy edukacyjnej i odnotowywania obecnosci w okreslony przez dyrek-
tora szkoly sposéb:

a) lekcja online — zalogowanie si¢ i aktywny udziat w lekcji. W czasie lekcji nauczyciel sprawdza fre-
kwencje uczniéw i odnotowuje ja w dzienniku elektronicznym (obecny, nieobecny, spézniony).
Obecnos¢ ucznia na lekeji online musi by¢ potwierdzona kontaktem gtosowym/video. Uczniowie
maja obowiazek punktualnie zglasza¢ si¢ na lekeje, przygotowywad si¢ do lekgji, aktywnie uczestni-
czy¢ w lekcjach, mie¢ wlaczone kamerki (na polecenie nauczyciela), mikrofony (chyba ze nauczyciel
poprosi o ich wytaczenie). Jezeli podczas lekeji nie ma kontaktu z uczniem, nie mozna uznad jego
obecnosci na lekeji — taka sytuacja jest traktowana jak nieobecnosé. Podczas lekgji online uczeri ma
obowiazek odpowiadaé na pytania nauczyciela. Nauczyciel moze ocenia¢ poprawne odpowiedzi,
a takze postawi¢ oceng za czgste uchylanie si¢ od odpowiedzi.

b) lekcja do opracowania — potwierdzeniem obecnosci ucznia na zajeciach jest odebranie materiatéw
przestanych przez nauczyciela w czasie trwania lekcji w przypadku dziennika elektronicznego Librus.
Jesli nauczyciel wysyla materiaty za pomoca platformy Classroom, uczeri w czasie trwania lekeji na
tzw. strumieniu ma obowiazek napisaé ,,odebratem/tam materialy”, co jest réwnoznaczne z obecno-
$cig ucznia na lekcji.
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Uczelt ma obowiazek udziatu w spotkaniach online, zapoznania si¢ z przestanym materiatem i termino-

wego wykonania prac zadanych przez nauczyciela. Niewywiazywanie si¢ z wymienionych zadan jest toz-

same z nierealizowaniem obowiazku nauki.

W przypadku problemu z dostgpem do komputera lub Internetu, uczeri ma obowiazek niezwlocznie

poinformowa¢ o tym wychowawce. Na oceng osiggniec ucznia nie mogg mie¢ wptywu czynniki zwiazane

z ograniczonym dostgpem do sprzgtu komputerowego i do Internetu.

Uczen, ktéry z réznych przyczyn nie moze wziag¢ udziatu w spotkaniu online, zobowiazany jest do zapo-

znania si¢ z materialem danej jednostki lekcyjnej, uzupetnienia notatki oraz wykonania zleconych przez

nauczyciela zadan (jak w przypadku nieobecnosci na zajgciach stacjonarnych).

Uczeni nicobecny podezas sprawdzianu lub kartkéwki zobowiazany jest do niezwlocznego kontaktu z na-

uczycielem, celem ustalenia nowego terminu pisania pracy lub innej formy zaliczenia danej partii mate-

riatu.

W trakcie spotkan online uczeri ma bezwzgledny obowiazek przestrzegania netykiety, a w szczegdlnosci:

a) nie wy$miewa innych, nie krytykuje, nie obraza,

b) nie rozmawia, w Zaden inny sposéb nie przeszkadza w prowadzeniu zajeé, dba o nienaganny jezyk,

¢) nie usuwa innych uczestnikéw spotkania, nie zmienia im nickéw, nie manipuluje ich mikrofonami,

d) sygnalizuje ch¢¢ zabrania gtosu w sposéb ustalony z nauczycielem,

e) nie nagrywa lekgji, nie fotografuje, nie robi printscreenéw, nie upublicznia ich pod grozba wycia-
gnigcia konsekwencji prawnych,

f)  nie udostgpnia swojego konta innym, nie podszywa si¢ pod innych,

g) informuje o spotkaniu online domownikéw i prosi ich o odpowiednie zachowanie,

h) dba o schludny wyglad i kulture osobista,

i) dbaofad i porzadek w oku kamery,

j)  przed zajeciami sprawdza, czy dziata sprzet.

$5.

Prawa i obowigzki rodzica (prawnego opiekuna)
Rodzic (prawny opiekun) na prawo do informacji o sposobie i trybie realizacji zadani szkoly w okresie
czasowego ograniczenia jej funkcjonowania.
Rodzic (prawny opickun) ma prawo do uzyskiwania za posrednictwem e-dziennika biezacej, rzetelnej
informacji o postgpach, trudnosciach w nauce i ich przyczynach oraz zachowaniu swojego dziecka.
Rodzic (prawny opiekun) ma obowiazek systematycznego logowania si¢ do e-dziennika, celem monito-
rowania funkcjonowania dziecka w okresie nauki na odlegto$¢, odezytywania i reagowania na wiadomo-
$ci wysylane przez nauczycieli oraz zapoznawania si¢ z komunikatami dyrektora szkoty.

Rodzic (prawny opiekun) na obowiazek niezwlocznego informowania wychowawcy o wszelkich proble-
mach zwiazanych z nauka na odlegtos¢.

Rodzic (prawny opickun) ma obowiazek poinformowaé wychowawcg o braku mozliwosci uczestniczenia
dziecka w spotkaniach online lub zapoznania si¢ z materiatami przestanymi przez nauczycieli najpézniej
w dniu, w ktérym brak mozliwosci zaistnieje. Informacja ta traktowana jest jak usprawiedliwienie nieo-
becnosci dziecka na zajeciach zdalnych.

So6
Prawa i obowigzki nauczyciela

W okresie nauki na odlegtos¢ kazdy nauczyciel ma prawo ocenia¢ ucznia z zadawanych prac oraz spraw-
dza¢ jego wiedzg¢ w formie odpytywania (potaczenie wideo lub glosowe), kartkéwek, sprawdzianéw,
testéw, internetowych quizéw lub zadan samodzielnie wykonywanych w trakeie lub po lekeji.

W przypadku zaistnienia podejrzenia, ze uczed wykonat prace niesamodzielnie lub z wykorzystaniem
niedozwolonych pomocy naukowych, nauczyciel zastrzega sobie prawo do ponownego sprawdzenia wie-
dzy i umiejetnosci ucznia diagnozowanych w danej pracy, w formie przez siebie wybrane;j.



10.

11.
12.

13.

14.

Nauczyciel komunikuje si¢ z uczniami oraz przesyla materiaty za posrednictwem platformy edukacyjnej
Classroom lub dziennika elektronicznego Librus.

Nauczyciel ma prawo wykorzystywaé w swojej pracy inne narzedzia internetowe, jesli uwaza, ze bedzie
to z korzyscia dla ucznia i procesu dydaktycznego.

Nauczyciel wykonuje pracg zdalng w miejscu swojego zamieszkania lub w szkole.

Nauczyciel, ktéry nie ma dostgpu do komputera lub Internetu, zobowiazany jest do komunikowania si¢
z uczniami i przesylania niezbednych materiatéw korzystajac w placéwee ze szkolnego sprzetu.
Nauczyciel zobowiazany jest do biezacego odezytywania wiadomosci wysytanych przez dyrektora szkoty.
Kazdy nauczyciel powinien by¢ dostgpny dla uczniéw w czasie, kiedy jego lekcja ujgta jest w tygodnio-
wym rozkladzie zaje¢ poszczegdlnych klas i jest zobowigzany do odpowiedzi na pytania uczniéw oraz
udzielania pomocy potrzebnej do opanowania materiatu.

Nauczyciel zobowiazany jest do dokumentowania swojej pracy zdalnej w e-dzienniku w formie i na
zasadach okreslonych przez dyrektora szkoty.

Nauczyciel odnotowuje w e-dzienniku planowany sprawdzian (z tygodniowym wyprzedzeniem) oraz
date zakoniczenia dtugoterminowych prac.

Nauczyciel zachowuje prawo do przeprowadzenia niezapowiedzianej kartkéwki z trzech ostatnich lekgji.
Wychowawca systematycznie monitoruje funkcjonowanie uczniéw swojej klasy w czasie ksztalcenia na
odleglos¢, utrzymuje staty kontakt ze swoimi uczniami oraz ich rodzicami (opiekunami prawnymi).
Problemy zglaszane wychowawcy/nauczycielowi przez uczniéw lub rodzicéw (prawnych opiekunéw)
powinny by¢ rozwiazywane na biezaco, a w przypadku braku mozliwosci ich rozwiazania, zglaszane dy-
rektorowi szkoty.

Klasowy zespdt nauczycieli pozostaje w écistej wspétpracy z wychowawca oddziatu.

S7

Ochrona informacji i danych osobowych
Nauczyciel wykonujacy prace zdalng musi posiadaé upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
oraz zachowa¢ poufnos¢ i wszelkie formy ostroznosci przy przetwarzaniu danych osobowych.
Wykonywanie pracy w formie zdalnej nie zwalnia nauczyciela z obowiazku przestrzegania przepiséw
prawa w zakresie ochrony danych osobowych.
Nauczyciel zobowiazuje sie do zabezpieczania dostepu do sprzetu stuzbowego, no$nikéw danych, doku-
mentéw papierowych oraz posiadanych danych osobowych i informacji (w tym takze znajdujacych si¢
na no$nikach elektronicznych i papierowych) przed osobami postronnymi, w tym wspélnie z nim za-
mieszkujacym oraz zniszczeniem.

$8
Postanowienia koricowe
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy prawa powszechnie
obowiazujacego.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 12.10.2020r.



