Zespot Szkét nrl im Jakuba Stefana Cezaka

95-100 Zgierz, ul. Dtuga 89/91; tel. 0-42 715-07-44, fax.0-42 715-07-34

PROGRAM PRAKTYKI ZAWODOWEJ

W JEDNOSTCE PROWADZACEJ HURTOWA DZIALALNOSC HANDLOWA

dla klasy 111 technikum zawod: technik handlowiec

Czas trwania praktyki 20 dni (142 godziny)

Celem realizacji programu przedmiotu Praktyka zawodowa jest umozliwienie uczniom zastosowania
| poglebienia zdobytej wiedzy i umiejetnosci uczniom zastosowania zdobytej wiedzy i umiejetnosci
zawodowych w rzeczywistych warunkach pracy. W trakcie realizacji programu praktyki uczniowie
powinni doskonali¢ umiejetnosci wykonywania okreslonych zadan na poszczegolnych stanowiskach

pracy.

Szczegoélowe cele ksztalcenia

W wyniku procesu ksztalcenia uczen powinien umiec:
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— zaplanowac¢ i zorganizowa¢ dziatalnos¢ handlowg hurtowni,

— rozpoznac potrzeby konsumentow,

— podjq¢ decyzje dotyczgce zaopatrzenia w towary,

— dokonac ilosciowego i jakosciowego odbioru dostawy,

— udokumentowac przyjecie i wydanie towarow,

— przeprowadzic¢ rozmowe sprzedazowg,

— przeprowadzi¢ negocjacje handlowe,

— dokonac transakcji handlowych,

— sporzqdzi¢ dokumentacje sprzedazy towarow,

— dokonac inkasa naleznosci,

— sporzqdzi¢ dokumentacje handlowg,

— sporzqdzi¢ dokumentacje dotyczgceg spraw pracowniczych,

— dokona¢ rozliczen z kontrahentami, urzedem skarbowym, bankiem, zakfadem ubezpieczen
spotecznych,

— zaplanowa¢ dziatania marketingowe przedsiebiorstwa handlowego,

— zastosowal procedury dotyczgce korespondencji z podmiotami stanowigcymi otoczenie
przedsigbiorstwa handlowego,

— zastosowac przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej oraz ochrony
Srodowiska.

Material nauczania

1. Funkcjonowanie przedsi¢biorstwa handlowego:

YV VVVVV VYV

Zapoznanie ze strukturg organizacyjna oraz z rodzajem i zakresem dziatalno$ci przedsigbiorstwa.
Zapoznanie z organizacjg pracy oraz z regulaminami obowigzujagcymi w przedsicbiorstwie
handlowym.

Omowienie zasad dyscypliny pracy.

Zapoznanie z zasadami zatrudniania pracownikow i sporzadzania dokumentacji pracowniczej.
Zapoznanie z zasadami naliczania wynagrodzen.

Identyfikowanie obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych.

Zapoznanie ze sposobami rozliczen z kontrahentami, bankiem, urzedem skarbowym, Zaktadem
Ubezpieczen Spotecznych.

Okreslanie zakresu stosowania narzgdzi marketingowych i sposobow pozyskiwania informacji
marketingowych.
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2. Organizacja handlu hurtowego:

Zapoznanie z organizacjg zaopatrzenia w towary.

Uczestniczenie w rozmowach z dostawcami.

Sporzadzanie dokumentacji dotyczacej zakupu towarow.

Uczestniczenie w pracach zwigzanych z iloSciowym i jako$ciowym odbiorem towardw.
Ewidencjonowanie ruchu towarow.

Rozmieszczenie towardw w magazynie.

Przygotowywanie towardw do sprzedazy (obrdt uszlachetniajacy w hurtowni)
Prowadzenie poradnictwa sprzedazowego.

Sporzadzanie dokumentacji sprzedazy towarow.

Sporzadzanie dokumentacji wydania towarow.

Uczestniczenie w procesie przyjmowania i rozpatrywania reklamacji.
Dokumentowanie reklamacji.

Zastosowanie narze¢dzi marketingowych w dziatalnosci handlowe;.
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Uczen w okresie praktyki podlega obowiqzujgcym przepisom wynikajgcym z regulaminu szkolnego,
a ponadto ma obowigzek zastosowaé si¢ do zasad obowigzujgcych w przedsigbiorstwie, w ktorym
odbywa praktyke.

Wykonywane zadania uczen ma obowigzek dokumentowaé w dzienniczku praktyki zawodowej.
Zapisy powinny dotyczyé stanowiska pracy, zakresu wykonywanych czynnosci, godzin praktyki oraz
wnioskow i spostrzeien wynikajgcych 7 analizy wykonywanych zadan zawodowych. Po zakonczeniu
praktyk dzienniczek nalezy oddadé do kierownika szkolenia praktycznego.
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